Postup kontroly studijních povinností při ukončování studia (bc. a mgr.)

1. Student se musí dostavit za garantem svého studijního oboru a požádat jej o kontrolu splnění všech předepsaných studijních povinností.

2. Garant zajistí na příslušné katedře výpis přehledu splněných předmětů ze systému Student (aplikace sloužící k náhledu výsledků studia). Garant zkontroluje, že student má splněny celkové povinnosti (180 kreditů u bc. studia, resp. 120 kreditů u mgr. studia) a zároveň, že struktura splněných povinností (povinné, povinně volitelné a volitelné kurzy) odpovídá studijnímu plánu studenta žádajícího o kontrolu studijních povinností.

3. V případě, že při kontrole garant zjistí, že student nemá splněny všechny studijní povinnosti, sdělí tuto skutečnost studentovi a upozorní jej na to, které další povinnosti ještě musí splnit. V případě potřeby je možno konzultovat s proděkanem pro studijní záležitosti.

4. V případě, že student splnil všechny předepsané povinnosti, garant podepíše výpis splněných předmětů a tento výpis odešle na studijní oddělení. 
5. Příslušná referentka studijního oddělení založí garantem podepsaný výpis splněných předmětů do spisu studenta a vyrozumí studenta o tom, že splnil všechny předepsané studijní povinnosti a může se přihlásit ke státní zkoušce.

6. V případě, že hrozí prodlení, může student požádat o výpis přehledu splněných předmětů ze systému Student též na studijním oddělení. Příslušná referentka studijního oddělení na základě požadavku studenta připraví do jednoho týdne výpis a potvrdí jej razítkem a svým podpisem. Tento výpis poté student předloží garantovi ke kontrole dle odstavce 2.

7. Organizační zajištění výpisů na jednotlivých katedrách je v kompetenci vedoucích příslušných kateder, instalaci systému Student provádí pracovníci CIVT, přístupová práva do systému Student přidělují správci systému SIS UK sis@fsv.cuni.cz na základě požadavku jednotlivých zaměstnanců FSV UK.

8. NEZAPOMEŇTE  vyrovnat svoje pohledávky ve Středisku vědeckých informací – knihovnách Hollar, Opletalova nebo TGM v Jinonicích !!!!. 
PhDr. Ing. Petr Soukup

proděkan pro studijní záležitosti

