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Terminy pro pfedkladani dokladd a zucétovani zaloh v zavéru roku 2008

Vyhlasuji timto zavazny harmonogram terminu pro pfedkladani dokladd ke zpracovani v
zavéru roku 2008:

Faktury pfijaté

faktury od dodavatell vEetné plateb do zahranici pfedat EO k provedeni pfikazu a k uhradé
penéznimu ustavuu dosud proplacenych ,proforma“ faktur &i zalohovych faktur zajistit u
dodavatell zaslani faktury — darnového dokladu

nejpozdéji do 12.12. 2008

Faktury vydané
faktury externi pfedat EO do 12.12.2008faktury interni pfedat EO do 10.12.2008

Veskeré faktury tykajicim se systému ISPROFIN, t.j. Eerpani dotaci ze statniho

rozpoCtu hrazené prostfednictvim RUK (investice) pfedloZit nejpozdéji 11.12.2008
ekonomickému oddéleni. Na RUK je nutno tyto doklady predlozit nejpozdé&ji do 16,00 hod.
dne 12.12.2008.

Podklady pro mzdovou uétarnu, t.j. podklady pro likvidaci

nahrad na dovolenounahrad davek nemocenského pojisténinahrad pfi oSetfovani Clena
rodinynavrhy na vyplatu odmén a pfipadné navrhy na platové upravy pfedat ekonomickému
oddéleni — referatu PAM do 12.12.2008

Nové uzavirané dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti pfedlozit
ekonomickému oddéleni — referatu PAM nejpozdéji do 5.12.2008

Vyuctovani dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace pfedat ekonomickému
oddéleni — referatu PAM nejpozdéji do 12.12.2008



Stalé provozni zalohy, mimoradné zalohy a cestovni pfikazy vCetné
zahrani¢nich sluzebnich cest vyuctovat v pokladné do 12.12.2008 do 13,00 hod.

Veskeré podklady pro vyuctovani grantl —t.j. faktury, doklady drobného vydani, vyuctovani
zaloh apod. se fidi terminy uvedenymi v pokynu dékana ¢&. 4/2004.

Navrhy na pfiznani u€elovych stipendii je nutno pfedloZzit studijnimu oddéleni nejpozdéji do
5. 12.2008

Za splnéni ukoll a dodrzeni termint tohoto opatfeni odpovidaji

feditelé institutlivedouci soucastifesitelé grantivedouci oddéleni

V Praze dne 15. zari 2008

Ing. Zuzana BeniSkova
tajemnice

Za spravnost: Bludska Jana
vedouci EO



