Pokyn dékana €. 9/2004

Postup pro zadavani zakazek na FSV UK

Postup pro zadavani zakazek na FSV UK se fidi:

zakonem €. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach a vyhlaskou &. 240/2004 Sb., o
informacnim systému o zadavani vefejnych zakazek a metodach hodnoceni
nabidek podle jejich ekonomické efektivnosti, pokynem tajemnice o obéhu
ucetnich dokladu v platném znéni, pokynem dékana &. 1/2001 — opravnéni vybranych
pracovniku fakulty k nakladani se svéfenymi finanénimi prostfedky, zakonem &.
513/1991 Sb., obchodni zakonik v platném znéni

Zakazkou se rozumi koupé koupé zboZzi, prace a sluzby v€etné stavebnich praci, které jsou
financovany z vefejnych prostfedku a ostatnich finan¢nich zdroji dotacniho charakteru
(napf. prostfedky fondd EU), v€éetné rozpocCtovych a mimorozpoctovych grantu.
Zadavani zakazek v bézném kalendainim roce vyplyva z dlouhodobého zaméru fakulty,
schvaleného rozpocCtu v€etné kapitalového a dale ze schvalenych grantovych
projekta.

Za organizacni zajisténi zadavani zakazek na FSV UK odpovida tajemnice fakulty
prostfednictvim ekonomického oddéleni dékanatu. Fakulta muze pfi zadavani
zakazek spolupracovat s externi firmou. Reditelé institut(i, vedouci jednotlivych
oddéleni dékanatu a dalSich soucasti podle pfedmétu zakazky, pfipadné
feSitelé grantovych projektd nebo povéreni zastupci soucasti fakulty odpovidaji

za pfipravu podkladl k zadani zakazky a projednani navrhu smlouvy o dilo & kupni smlouvy
s budoucim dodavatelem.

Zakazkou, u niz pfedpokladana cena pfesahne 2 000 000 K& bez DPH, je vefejnou
zakazkou, ktera se uskuteCiuje za uplatu na zakladé pisemné smlouvy s
jednim nebo vice vybranymi uchazeci. Zadani vefejné zakazky v€etné dalSich
postupu pfi vybéru dodavatele se Fidi zakonem ¢&. 40/2004 Sb., o vefejnych
zakazkach.

Zakazka, u niz pfedpokladana cena pfedmétu nedosahne ¢astky 2 000 000 K& bez DPH, je
podlimitni vefejnou zakazkou. Podle § 6 odst. 3 zakona &. 40/2004 Sb., o vefejnych
zakazkach zadavatel musi dodavky, sluzby nebo stavebni prace, u nichZ pfedpokladana
cena nepfesahne uvedeny limit, zadat transparentnim a nediskriminaénim postupem za
cenu obvyklou v misté plnéni.

Postup pfi zadavani podlimitnich vefejnych zakazek na Fakulté socialnich véd stanovuiji
nasleduijici:

zakazky ve vySi budouciho penézniho zavazku do 400 000 K& bez DPH mohou byt
zadavany pfimo jednomu zajemci s tim, Ze pracovnici, ktefi jsou zmocnéni pokynem
dékana €. 1/2001 k nakladani se svéfenymi finanénimi prostfedky, odpovidaji za
dodrzovani ustanoveni § 6 odst. 3 zakona o vefejnych zakazkach. Sou¢asné neni
vylou€en i postup podle bodu 4 b) tohoto pokynu.



zakazky ve vySi budouciho penézniho zavazku od 400 000 K& do 2 000 000 K& bez DPH
musi byt zadavany formou interniho vybérového fizeni.

V pfipadé interniho vybérového fizeni stanovuji nasledujici postup.

Reditelé institut(i, vedouci oddéleni dékanatu a dal§ich soudasti podle predmétu zakazky,
pfipadné feSitelé grantovych projektl nebo povéreni zastupci soucasti fakulty
jsou povinni pfipravit podklady pro zadani konkrétni zakazky (specifikace
predmétu zakazky, terminy plnéni, technické parametry, prfedpokladana cena,
navrh hodnoticich kriterii aj.) a spolu s nimi predlozi tajemnici fakulty seznam
minimalné tfi uvazovanych dodavatelskych firem véetné jejich adres. Ekonomické
oddéleni vyzve navrzené firmy k pfedloZeni pisemnych nabidek.

K posouzeni pfedlozenych nabidek jmenuje dékan nejméné 3 — ¢lennou komisi
a stanovi kritéria hodnoceni nabidek.

Komise jednotlivé nabidky posoudi, porovna ziskané informace a navrhne dékanovi
nejvhodnéjsi nabidku. O svém jednani pofidi zapis.

Ekonomické oddéleni vybraného dodavatele pisemné vyzve k provedeni zakazky a k
predlozeni navrhu smlouvy véetné dokladu, které potvrzuji opravnéni k podnikani ve smyslu
zakona o vefejnych zakazkach.

Projednané navrhy smluv s budoucim dodavatelem je pfedavan k podpisu dékanovi resp.
tajemnici fakulty prostfednictvim ekonomického oddéleni. Pracovnice
ekonomického oddéleni povéfena vedenim agendy zakazek provede kontrolu
spravnosti navrhu smlouvy. Navrh smlouvy pfedloZzeny k podpisu musi byt vzdy
opatfen parafou pfedkladatele (feditel institutu, vedouci oddéleni dékanatu &i soucasti,
fesitel grantu), ktery svym podpisem potvrzuje vécnou spravnost a vedouci ekonomického
oddéleni, ktera potvrzuje formalni spravnost predkladaného navrhu smlouvy.

V pFipadé podlimitnich vefejnych zakazek maze byt smluvni vztah zajistén
formou objednavky.

Tento pokyn nabyva uc€innosti dnem vyhlaseni a sou€asné se tim rusi platnost pokynu
dékana €. 15, kterym se upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek na FSV UK
ze dne 20.9.1999 vietné jeho dodatku €. 1 ze dne 16.7.2002.
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