Pokyn dékana €. 2/2004
k pfijimani zahrani¢nich navstév na UK FSV

(v€etné moznosti financovani jejich pobytl)

Pusobnost pokynu

Tento pokyn upravuje administrativni postupy a finanéni podminky pfi pfijimani zahrani¢nich
navstév na UK FSV v ramci programi mezinarodni spoluprace, zejména v pfipadech kdy je
pozadovana administrativni i finan¢ni spolutcCast fakulty pfi zajisténi pobytu.

Pokyn se netyka kratkodobych neformalnich pfijeti (pracovni jednani, zdvofilostni navstévy
apod.), u kterych nevznikaji Zadné administrativni i finanéni naroky na rozpocet fakulty.
Pokyn se dale netyka kratkodobych pfijeti v ramci mezinarodnich konferenci &i jinych
odbornych akci organizovanych na FSV, které jsou pfedmétem pokynu dékana €. 3/2004 —
Zasady pro organizovani odborné zamérenych akci na UK FSV.

Kategorie spoluprace upravené timto pokynem

Navstévy zahrani¢nich hostld ve smyslu tohoto pokynu mohou byt realizovany v ramci
smluvni spoluprace univerzity (meziuniverzitni dohody), v ramci mezinarodnich vzdélavacich
programi (Socrates, Ceepus a daldi programy, které probihaji pod zastitou MSMT CR), v
ramci zahraniéniho ¢i  tuzemského grantu, nebo na zakladé pfimé dohody se zahrani¢nim
partnerem (smlouvy o konkrétnim programu spoluprace s konkrétni zahraniéni organizaci i
partnerskou univerzitou).

Podminky pfijeti v ramci meziuniverzitnich dohod a v ramci mezinarodnich vzdélavacich
programu jsou vzdy dany pravidly relevantniho mezinarodniho programu. Podminky pfijeti v
ramci grantu ¢i na zakladé pfimé dohody jsou dany znénim konkrétni dohody.

Pfijeti v ramci meziuniverzitni dohody

Prijeti v ramci meziuniverzitni dohody probihaji pod zastitou prorektora pro zahrani¢ni styky
UK a jsou zprostfedkovany zahrani¢nim odborem RUK.

Hostim nalezi diety podle platné denni sazby a ubytovani v univerzitnim zafizeni. Naklady
jsou hrazeny z Fondu zahrani¢nich stykd FSV.

Za administrativni zabezpec€eni na FSV odpovida oddéleni zahrani¢nich stykd (dale jen
0zS).

Pozn.: ubytovani a diety mohou byt proplaceny pouze v pfipadé&, ze pobyt byl pfedem
schvalen zahrani¢nim odborem RUK. Navstévam z partnerskych univerzit, které si instituty
Ci dalSi soucasti domluvi bez u€asti RUK, nebudou naklady proplaceny.



Pfijeti v rdmci mezinarodnich vzdélavacich programd pod zastitou MSMT CR

Prijeti v ramci programu SOCRATES probihaji na zakladé bilateralnich dohod, které fakulta
podepisuje s partnerskymi univerzitami, obvykle s roénim pfedstihem.

Ve vétsiné pfipadu se jedna o pfijeti v ramci podprogramu ucitelské mobility (tzv. Teacher
Mobility/TM).

Fakulta mize na zadost zahrani¢niho hosta zajistit ubytovani v univerzitnim zafizeni, ale
naklady hradi host sam. Diety hradi vysilajici strana.

Sjednani terminu a programu pfijeti je v kompetenci jednotlivych institutli a soucasti.
Pfipadnou objednavku na ubytovani je vSak nutné zajistit prostfednictvim OZS.

Prijeti v ramci programu CEEPUS probihaji v ramci tématickych siti, kterych je fakulta
Clenem.

Nominace na jednotliva pfijeti zasilaji koordinatofi siti na OZS prostfednictvim ceské
Narodni CEEPUS kancelare.

Fakulta proplati zahraniénimu hostu stipendium z prostfedkd CEEPUS ve vySi stanovené
Ceskou Narodni CEEPUS kancelafi a zajisti ubytovani v univerzitnim zafizeni. Cenu
ubytovani si hradi host sam z poskytnutého stipendia.

Za administrativni zabezpeceni na FSV odpovida OZS.

Pfijeti v rdmci grantu €i na zakladé pfimé dohody se zahrani€nim partnerem

Navstévy zahrani¢nich hostl v ramci grantu ¢i na zakladé pfime dohody mohou byt
realizovany:

bez finan¢ni a administrativni podpory ze strany FSV,
pouze s administrativni podporou FSV,
s administrativni a finan¢ni podporou FSV.

Navstévy, které nevyzaduji Zadnou administrativni ani finan¢ni podporu ze strany FSV ,
nejsou timto pokynem upraveny.

Navstévy, které vyzaduji pouze administrativni podporu, mohou byt realizovany za téchto
podminek:

vedouci pfislusného pracovisté (pfip. fesitel grantu) jmenuje kontaktni osobu, ktera bude
odpovidat za administrativni pribéh navstévy,

pfipadnou objednavku na ubytovani (které si navstéva hradi ze svych prostfedku) je nutné
zajistit prostfednictvim OZS.

Navstévy, které vyZaduji administrativni i finan¢ni podporu I: v ramci grantu



Financni podpora muze byt poskytnuta zahraniéni navstévé z grantovych prostfedkl pouze
za predpokladu, Ze je tento vydaj soucasti schvaleného rozpo&tu grantového projektu a
pravidla pfislusné grantové agentury to dovoluiji.

K vyplaté diet &i jinych nahrad zahrani¢ni navstévé predlozi FeSitel prostfednictvim OZS
pisemnou Zadost dékanovi fakulty. Zadost je nutné predloZit nejpozdé&ji sedm dnd pred
zahajenim planované navstévy. Pfipadnou objednavku na ubytovani je nutné zajistit
prostfednictvim OZS.

Zpétné zadosti nebudou proplaceny.

Resitel musi jmenovat kontaktni osobu, ktera bude odpovidat za zaji§téni programu
navstévy.

Navstévy, které vyzaduji administrativni i financni podporu Il: na zakladé pfimé dohody

Financni podpora muze byt poskytnuta zahrani¢ni navstévé, ktera pfijizdi na zakladé pfimé
dohody, za pfedpokladu, Ze je to v souladu s planem spoluprace obsazené v podepsané
dohodé. Pfijimajici pracovidté musi zajistit finanéni kryti nahrad poskytovanych zahraniéni
navstéve.

K vyplaté diet €i jinych nahrad zahrani¢ni navstévé predlozi vedouci pfislusného pracovisté
prostfednictvim OZS pisemnou zadost dékanovi fakulty. Zadost by méla obsahovat
zduvodnéni pfijeti a zdroj kryti finan€nich nahrad a je nutné ji pfedlozit nejpozdéji sedm dna
pfed zahajenim planované navstévy. Pfipadnou objednavku na ubytovani je nutné zajistit
prostfednictvim OZS.

Zpétné zadosti nebudou proplaceny.
Vedouci pfislusného pracovisté musi jmenovat kontaktni osobu, ktera bude odpovidat za
zajisténi programu navstévy.

Podepisovani novych dohod o pfijimani zahrani¢nich hostu

Pfijimani zahraninich hostd na zakladé pfimé dohody je vZdy podminé&no konkrétnim
textem podepsané smlouvy, pfip. vnitfnimi pfedpisy partnerské organizace. Pfi pfipravé
novych dohod o spolupraci je proto nutné pamatovat na otazky administrativniho
zabezpeceni a finan€niho kryti planovanych aktivit a zejména na pokryti pfimych i
nepfimych nakladu, které fakulté mohou na zakladé dohody vzniknout. Navrhy novych smiuv
jsou predkladany dékanovi k podpisu pouze prostifednictvim OZS a smlouvy parafuje
prodékan pro zahranicni styky.

Finan¢ni zdroje UK na podporu pfijimani zahrani¢nich host(

Fond zahraniénich styktl FSV UK, ktery je vy¢lenén kazdoro¢né z rozpoctu fakulty na
podporu mezinarodnich aktivit. V kontextu pfijimani zahrani¢nich hosta slouzi vyhradné k



podpofe pfijeti v ramci meziuniverzitnich dohod (viz pravidla ¢erpani Fondu zahrani¢nich
sykl, pokyn dékana 6/02).

Fond mobility UK, ktery muze byt vyuzit i na podporu pobytt zahrani¢nich pedagogl na UK,
maximalné vSak do vyse 1 predpokladanych nakladu.

Denni sazba diet

Denni sazba diet pro zahrani¢ni navstévy vychazi ze sazby tuzemskych diet vyhlasované
kazdoro&né dékanem fakulty v rozmezi daném vyhlaskou Ministerstva financi CR.
Zahrani¢nim navstévam pfislusi dvojnasobek standardni sazby diet. Dale jim mze (ale
nemusi) byt vyplaceno kapesné az do vyse 40 % diet.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.

Doc. RNDr. Jan Amos Visek, CSc.
dékan fakulty

V Praze dne 20.ledna 2004



