TERMINY ZKOUSEK - VYPISOVANI (verze 2)

K préci s terminy zkousek slouzi modul Terminy zkousek — vypisovani, pfistupny na hlavni strance
SIS po prihlaseni.
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I. VYPSANI NOVEHO TERMINU

Termin zapoctu nebo zkousky se zakladd polozkou ,, Novy“v horni zelené listé.
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Pti zadavani nového terminu je, kromé zakladnich Gdaji (den, hodina, mistnost, ucitel, kapacita),
mozné nastavit i IhGty odkdy a dokdy maji studenti moZnost se na termin prihlasit nebo se z néj
odhlasit.

Po zadani dat, ¢asu, mistnosti a kapacity terminu je mozné polozkou , Ndhled rozvrhu“ graficky
zobrazit rozvrh ucebny véetné zakladané rezervace. V pripadé, Ze neni vyplnén néktery z udajl
nutnych pro zaloZeni rezervace, zobrazi se pouze chybové hlaseni.
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Pokud ma termin jiZ rezervaci v RozvhrNG, je zobrazena syté Zlutou barvou. Navrzena rezevace je syté
Cervena.
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Po vyplnéni pfislusnych Gdaji se novy termin potvrzuje oranZovym tlacitkem , UloZit“ v dolni Casti
obrazovky, zaroven s uloZenim terminu se vytvori rezervace mistnosti v modulu Rozvrh NG.
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Pokud se vytvafi termin do mistnosti, do které nema vyucujici prava, je tfeba misto skutecné
mistnosti vybrat moznost ,,jind mistnost” a rezervaci si zajistit jinym zplsobem.
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Poté se k zalozenému predmétu priradi predmét. Stiskem tlacitka , Novy predmét” (1) se vyvola nové
okno pro pridani predmétu. K terminu lze pfidat i pfedmét nevyucovany v aktualnim akademickém
roce (predmét s posunutym plnénim z minulych let), slouzi pro to moznost , Pfedméty véetné
posunutych nevyucovanych”.

Kliknutim vybereme predmét, upfesnime zaskrtnutim semestr a typ examinace a zvolime tlacitko
,UloZit”. Pfidané predméty se zobrazuji nad timto oknem. Ikonou ,,AA” (4) vedle tabulky je mozné
zménit fazeni predmétd podle kédu nebo podle nazvu. lkonou ,sloZek” (3) vedle pak mohu smazat
zvoleny vybér predmétl. Predméty je mozné k terminu pfidavat hromadné podrzenim klavesy Ctrl a
poklikanim na nazvy predmét(.

Tlacitky (2) na strance detailu predmeétu lze upravit rozvrzeni terminu,
termin Kopirovat (v€etné prirazenych predmétli) nebo smazat. Stiskem
ikony ,zrusit® (6) lze odebrat z terminu jiZ prirazeny predmét. Ikonou
studenta ,zapisovat studenty” (5) u jednotlivych predméti lze oteviit vybér
studentii predmeétu a studenty prihlaSovat na vybrany termin.



II. FILTR - ZOBRAZENi ZADANYCH TERMINU
Filtr slouzi pro vyhledani jiz zadanych termin( (1) podle nastavenych parametr(.
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Po vyplnéni zvolenych polozek (3) a volbé tlacitka ,Hledat” se zobrazi seznam vyhledanych terminQ.

Kopirovat

Terminy je zde moZné upravovat pres tlacitko ,Detail“ (4), kopirovat nebo zobrazit seznam student(
¢i informace o pfifazeném predmétu.

Prekliknutim pohledu Terminy na , Studentidle posl...“ (2) se zobrazi seznam vsech studentl
zapsanych na néjaky termin.

Detail terminu
Rozkliknutim , Detailu” terminu se nabidne moznost upravit zakladni idaje o terminu. V horni ¢asti
je moZné pridavat predmeéty k terminu pres tlacitko ,, Novy pfedmét” nebo predméty z terminu

s v

odebirat pres tlacitko ,Zrusit”. Pomoci tlacitek v dolni ¢asti je pak mozné termin , Editovat”,

»Kopirovat”“nebo ,Smazat”. Blize je to popsano v ¢asti Detail terminu tohoto ndvodu.

Zadani terminu, neprirazeni piredmétu

VyplInénim terminu zkousky zarezervuji pfislusnou ué¢ebnu, pokud ale zapomenu pfifadit pfedmét,
je mozné to udélat zpétné. Aby se vam zobrazily vSechny terminy, je tfeba mit vybrano pouze jméno
ucitele (1). Pokud budete mit vybranou jesté néjakou jinou hodnotu, zobrazi se vam pouze pfislusné
terminy. Terminy, které nemaji pfifazen pfedmét, nejsou platné, studenti je nevidi.
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II1. PRIHLASENI STUDENTU NA TERMIN

Pfihlasit studenty na termin lze v, Detailu terminu“ pod polozkou , Zapisovat studenty”.
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Kliknutim na ,,Zapsat” (1) u daného studenta Ize studenta pfihlasit na termin, studentovi je zaroven
odeslan email informuijici o jeho pfihlaseni k terminu. Zapis na termin Ize provést i hromadné
vybérem studentll (2) a naslednym vybérem ,zapsat” a stiskem tlacitka , 0k” (3).
Déle je zde mozZnost zaskrtnutym studentim napsat email.
V seznamu studentl Ize vyhledavat zadanim Filtru pfijmeni. Po provedeni zapisu student(i na termin
se nahote nad informaci o terminu zobrazi zapsani studenti ve Zlutém pruhu s informaci o
odeslaném emailu.

IV. SKRTANI A OMLUVA Z TERMINU A DALSI PRACE SE SEZNAMEM
PRIHLASENYCH STUDENTU

Seznam studentU je pfistupny ze zelené listy menu (1).
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Tento seznam nabizi mozZnost studenty z daného terminu ,Skrtnout”, pfipadné omluvit - pomoci
,omluvit studenta” (4).

Vybérem (2) Ize hromadné studentdm pomoci dolni rolovaci listy poslat email nebo je skrtnout.

Nahote v pravém rohu nad seznamem (5) je mozné pomoci tlacitek vygenerovat CSV, XLS nebo PDF
soubor se seznamem studenta.
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Parametry rozpisu
* Zadejte interval v minutéch:
* Studenty Fadit: @® dle casu piihiaseni O abecedné
| Export

Polozka ,,Rozpis“v zelené listé menu nabizi moznost vygenerovani rozpisu terminu zkousky podle
zadaného casového intervalu v minutach (mUze se zadat uz pfi zakladani nebo Upravé terminu).
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