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1.

Cast I. — Informace o predpisu

Dlivody a vysvétleni zmén

Obsah zmény Bod

Transformace predpisu do podoby smérnice, slouceni 3 souvisejicich opatfeni do jedné smérnice.

2.

Ucel a rozsah opatieni

Timto opatfenim je vydavana novda Smérnice — Stanoveni obsahovych, formalnich a technickych
naleZitosti pro zpracovdani a odevzdani zavérecnych praci, jejich evidenci a zpfistupnéni v elektronické
podobé, ktera provadi ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkudebniho Fadu UK (déle jen , SZR UK“), €l. 7 odst. 1
Rigorézniho fadu UK (dale jen ,RR UK“) a ¢l. 11 Opatieni rektora €. 23/2016 (déle jen “OR 23/2016”) a

dopliiuje a upresnuje postupy tykajici se vypisovani témat, odevzddvani, evidence a zpfistupfiovani
zavérecnych praci.

3.1.

3.2.

3.3.

Cast Il. — Zakladni pojmy, pravidla
Vymezeni pojmu

Studentem se stava uchazec o studium, a to dnem zdpisu do studia. Zapis se kond na fakulté,
ktera uskutecnuje prislusny studijni program, a to ve Ih(ité stanovené dékanem této fakulty.
Osoba, které bylo studium preruseno, se stava studentem dnem opétovného zapisu do studia.
Osoba prestava byt studentem dnem ukonceni studia podle § 55 odst. 1 a § 56 odst. 1 a 2 nebo

prerudeni studia podle § 54 Zakon ¢. 111/1998 Sb. Zakon o vysokych skolach a o zméné a
doplnéni dalsich zakon( (zakon o vysokych skolach).

Pravidly pro organizaci studia na FSV UK se rozumi doplnék Studijniho a zkusebniho radu
Univerzity Karlovy podle ¢l. 19 odst. 2 a 3. Jednd se o pozadavky studijnich programu
uskutecnovanych na Fakulté socidlnich véd a upravuji podrobnosti o organizaci studia na fakulté

Studijni program je ucelenym planem vzdélavani v konkrétnim oboru. Typ vysokoskolské
vzdélavaci ¢innosti je uréen typem uskutecriovanych akreditovanych studijnich programa. Typy
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3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

studijnich program jsou bakalatsky, magistersky a doktorsky. Studijni program je konkretizovan
a provadén studijnimi plany.

Studijni informacni systém (SIS) je centrdlné provozovany studijni informacni systém pro
vSechny fakulty a dalSi soucasti UK. Systém slouZi pro studenty, vyucujici, studijni oddéleni a dalsi
skupiny uZivatel(. Webova ¢ast systému je uréena predevsim pro studenty a vyucujici.

Studijni oddéleni je oddélenim dékandtu FSV UK, jehoZ referenti poskytuji za fakultu nize
uvedené sluzby studentlm v ramci vzdélavacich programu v ¢eském jazyce.

Za zavérecnou praci (ddle ,prace”) se povazuje bakalarska, diplomova, rigordzni a disertacni
prace ve smyslu & 45 odst. 3, § 46 odst. 3a 5 a § 47 odst. 4 Zakona o vysokych Skolach, v platném
znéni. Prace se odevzdava elektronicky do SIS UK a v nejméné jedné tisténé kopii v krouzkové
nebo pevné vazbé, pokud feditel institutu nerozhodne jinak.

Zakladni pravidla

Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a Uplnost soubord prace
vloZzenych do studijniho informacniho systému (ddle jen ,SIS“) a jejich soulad s odevzddvanou
listinnou podobou prace odpovida student a v pripadé rigordzniho fizeni Gcastnik rigorézniho
fizeni, za zvefejnéni prace odpovida fakulta.

Nesoulad elektronické a listinné podoby prace muize byt dlivodem pro zahajeni disciplinarniho
fizeni.

V pripadé, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potfebuje v
elektronické podobé prace provést dodatecné zmény, pozada vedouciho katedry ¢i predsedu
oborové rady o odemknuti zdznamu o praci v SIS pro Upravy. Odemknuti prace je mozné pouze
do terminu stanoveného harmonogramem pro odevzddani prace k obhajobé. Pokud je tfeba v SIS
provést Upravy i po datu uréeném pro odevzdani, provede takové zmény (zmény popisnych
atribut( ¢i vloZenych souborf(, které bézné odevzdava student) na zakladé souhlasu vedouciho
katedry, resp. predsedy oborové rady povéreny pracovnik studijniho oddéleni. Obdobné se dle
predchozich vét postupuje v pfipadé dodatecnych zmén v listinné verzi, vidy musi byt splnéno
kritérium dle bodu 4.2.

Cast IIl. — Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovnika fakulty

5.

5.1.

5.2

Fakultni koordinator
Dékan jmenoval fakultniho koordindtora pro oblast evidence a zvefejfiovani zavérecnych praci.

Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsdna ¢l. 8 OR €. 16/2019. Fakultni koordinator
zejména:

5.2.1.  komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych praci s povéfenou osobou
Ustavu vypocetni techniky UK (dale jen ,,UVT UK“),

5.2.2.  shird podnéty a pfipominky k evidenci a zvefejiiovani zavérecnych praci z pracovist
fakulty a od vedeni fakulty a po vyhodnoceni na fakulté tyto pfedava UVT UK,

5.2.3.  organizuje zadavani praci do systému na fakulte,
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5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

5.2.4.  komunikuje se studenty a tesi véci tykajici se vkladani ptiloh dle ¢l. 5 odst. 4 OR ¢.
16/2019,

5.2.5.  koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejfiovani zavérecnych praci v
soucinnosti s UVT UK, tj. udéluje pokyny k provedeni pfislunych tkol(l ve vazbé na
evidenci a zverejiovani elektronické podoby zavérecnych praci pracovnikiim fakulty a

kontroluje zpracovani téchto ukold.

Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty v dotazech tykajicich se psani prace.
Studenti se se svymi dotazy obraceji na své vedouci/skolitele ¢i na pracovisté, které vypsalo
prislusné téma préce.

Odpovédnosti a pravomoci pracovniki fakulty
Vedouci kateder fakulty odpovidaji zejména za:

6.1.1.  vypsani témat praci,

6.1.2.  pridéleni témat praci studentim v SISu,

6.1.3.  kontrolu ndlezZitosti odevzdané prace (soulad ndzvu odevzdané préce s tezemi, nazev
v Ceském a anglickém jazyce apod.),

6.1.4.  kontrolu zaznamu o préci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni Uplnosti zdznamu o praci pro
jeho zverejnéni) v SIS,

6.1.5.  pripadné dodani podkladi (listinné podoby prace, elektronické podoby prace, posudk
k praci atd.) pro doplnéni ,starsich praci“ do SIS, nejsou-li k dispozici v knihovné fakulty,

6.1.6. soucinnost pfi identifikaci prace, kterd je jiz vloZzena v univerzitnim repositafi nebo v
knihovnim systému a zdznam o ni ma byt pfenesen do SIS,

6.1.7.  spravnost a Uplnost vloZzenych vysledk( obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve
spisové dokumentaci studenta, véetné zaznamu o pribéhu obhajoby,

6.1.8. zpfistupnéni listinné podoby prdace, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.
Vedouci katedry povéri provadénim téchto cinnosti jednoho nebo vice pracovnik( katedry.

Vedouci stfediska védeckych informaci (knihovna) a knihovny spolecenskych véd TGM v
Jinonicich zodpovidaji zejména za:

6.3.1.  zverejnéniinformaci o kalkulaci ndkladd na pofizovani vypisU, opisi nebo rozmnozZenin
zverejnéné prace a zpUsob jejich potizovani v pripadé, ze zdvérecnd prace nebo jeji
¢ast nema listinnou podobu,

6.3.2.  doplnéni zaznamu ,starsich praci”, véetné soubor( s plnymi texty praci do SIS,

6.3.3.  soucinnost pfri identifikaci prace, ktera je jiz vloZzena v univerzitnim repositari nebo v
knihovnim systému a zdznam o ni ma byt prenesen do SIS.

Vedouci stfediska védeckych informaci (knihovny) povéri provadénim téchto Cinnosti jednoho
nebo vice pracovnikd knihovny.
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6.5.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

9.

9.1.

Povéreni pracovnici studijniho oddéleni odpovidaji za:
6.5.1.  spravnost a Uplnost evidence pfihlasek k obhajobé,

6.5.2.  soucinnost pfi identifikaci studenta a jeho studia, jehoZz prace je jiz vlozena v
univerzitnim repositafi nebo v knihovnim systému a zadznam o ni ma byt pfenesen do
SIS.

Cast IV. — Obsahové nalezitosti

Bakalarska prace

Bakaldrska prace je zavérecna kvalifikacni prace, jejiz obhajoba je soucdsti statni zavérecné
zkousky v bakalarském studijnim programu

Téma bakalarské prace musi svym zamérenim odpovidat studovanému studijnimu programu.
Témata nad ramec studijniho programu schvaluje garant programu.

Bakalafska préce je obsahové soudrind a ucelena odborna prace, kterou student zpracovava
samostatné pod odbornym vedenim vedouciho prace.

Minimalni rozsah bakalafské prace ¢ini 30 normostran vlastniho textu (54 tisic znak( vcetné
mezer), tj. bez abstraktu, pfiloh a seznamu literatury. V pripadé, Ze je bakalarska prace napsand
v anglickém jazyce, je minimalni rozsah 25 normostran (45 tisic znakd s mezerami) bez abstraktu,
pfiloh a seznamu literatury.

Bakalarska prace se predkladd v jazyce akreditace prislusného bakaldrského studijniho
programu, pfipadnou vyjimku schvaluje garant studijniho programu.

Diplomova prace

Diplomova prace je zdvérecna kvalifikacni prace, jejiz obhajoba je soucasti statni zavérecné
zkousky v navazujicim magisterském studijnim programu.

Téma diplomové prace musi svym zamérenim odpovidat studovanému studijnimu programu.
Témata nad ramec studijniho programu schvaluje garant programu.

Diplomova prdce je obsahové soudrina a ucelend odborna prace, kterou student zpracovava
samostatné pod odbornym vedenim vedouciho prace.

Minimalni rozsah diplomové préce ¢ini 60 normostran (108 tisic znakl véetné mezer) vlastniho
textu, tj. bez abstraktu, pfiloh a seznamu literatury. V pfipadé, Ze je diplomova prace napsandv
anglickém jazyce, je minimaini rozsah 50 normostran (90 tisic znakd s mezerami) bez abstraktu,
pfiloh a seznamu literatury.

Diplomova préace se predklada v jazyce akreditace pfislusSného navazujiciho magisterského
studijniho programu, pfipadnou vyjimku schvaluje garant studijniho programu.

Rigorozni prace

Rigordzni prace je zavérecna kvalifikacni prace, jejiz obhajoba je soucdsti statni rigordzni
zkousky.
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9.2. Téma rigorézni prace musi svym zaméfenim odpovidat pfisluSnému navazujicimu
magisterskému studijnimu programu, v rdmci, jehoz akreditace bylo rozhodnuto o opravnéni
udélovat akademicky titul doktor filozofie.

9.3. Rigordzni prace je obsahové soudrind a ucelena odborna prace, kterou uchazec zpracovdva
samostatné. Rigordzni praci ma uchazec¢ prokdzat hlubsi znalosti ze zpracovavané tematiky,
schopnost tvaréiho zpracovani odborného tématu na naleZité obsahové a metodologické
Urovni a schopnost samostatné ¢innosti v oblasti vyzkumu nebo vyvoje nebo samostatné tvarci
¢innosti.

9.4. Rigordzni price se predklada v jazyce akreditace prislusného navazujiciho magisterského
studijniho programu, v ramci, jehoz akreditace bylo rozhodnuto o oprdvnéni udélovat
akademicky titul doktor filozofie. Rigordzni praci v jiném jazyce je mozné predlozit pouze se
souhlasem dékana, na zdkladé pisemné Zadosti uchazece doporucené predsedou pfrislusné
komise pro statni rigordzni zkousku.

9.5. Minimalni rozsah rigordzni prace cini 80 normostran (tj. 144 000 znak( vcetné mezer)
vlastniho textu, tj. bez abstraktu, pfiloh a seznamu literatury.

9.6. Diplomové prace obhajena podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., nebo podle zdkona o vysokych
Skolach a vyhovujici naroklim uvedenym v ¢l. 4 Pravidel pro organizaci statni rigordzni zkousky
na FSV UK a ¢l. 4 odst. 3 Rigordzniho fadu muze byt komisi uznana jako rigordzni prace. V
takovém pripadé je v ramci rigorézni zkousky predlozena obhdjend diplomova prace, ve které
je uvedeno, Ze se jednd o praci diplomovou, u niZ je Zddano o uznani za praci rigordzni.

9.7. V pripadé, kdy je jako rigordzni prace uznana disertacni prdce, zalozi referent studijniho
oddéleni v SIS zdznam o rigordzni praci a zdznam o studijni povinnosti s uvedenim vysledku
obhajoby (datem obhajoby je v tomto pfipadé datum rozhodnuti o uznani prace). Dale k
zdznamu o praci priloZi prislusné soubory tykajici se prace, s vyjimkou posudk, které jsou v
tomto pripadé nepovinné.

10. Disertacni prace

10.1. Disertacni prace je zavérecna kvalifikacni prace, jejiz obhajobou a vykonanim statni doktorské
zkousky se fadné ukoncuje studium v doktorském studijnim programu.

10.2. Téma disertacni prace musi svym zamérfenim odpovidat studovanému doktorskému
studijnimu programu. Téma disertacni prace se vypisuje v soucinnosti se Skolitelem. Téma
prace ve formé tezi schvaluje v rdmci individualniho studijniho planu doktoranda prislusna
oborova rada.

10.3. Disertacni prace je obsahové soudrzny odborny dokument, ktery seznamuje s autorovym
vyzkumem a jeho vysledky. Doporuéeny rozsah prace je mezi 100 a 250 normostranami bez
abstraktu, priloh a seznamu literatury. Disertacni prace muiZe byt bud tematicky a
metodologicky ucelenym textem, nebo souborem stati s integrujicim Uvodnim a zavérecnym
textem.

10.4. Disertacni prace ma prokazovat schopnost a pfipravenost autora k samostatné cCinnosti v
oblasti vyzkumu ¢i vyvoje nebo k samostatné teoretické a tvlrci umélecké ¢innosti. Disertacni
prace musi obsahovat plvodni a uverejnéné vysledky nebo vysledky pfijaté k uverejnéni.
Disertacni prace musi odpovidat metodologickym standard({m pfislusného oboru, pfispivat k
prohloubeni védeckého poznani a byt pfinosem pro jeho rozvoj.
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Cast V. — Vypisovani, volba témat, zadavani a odevzdani praci

11. Bakalarské a diplomové prace

11.1. Vedouci katedry (resp. povéreni pracovnici) nebo garanti mlzZou vypisovat témata praci
prostfednictvim SIS. Student miZe sdm navrhnout téma prace a mize se individualné obratit na
vyucujiciho, u kterého ma zdjem, aby vedl jeho prdci. V pfipadé, Ze se vedouci prace se
studentem domluvi, vedouci prace sam nebo prostfednictvim povéreného pracovnika katedry
nové téma vypise v SIS.

11.2. Student se muiZe na téma vypsané v SIS hlasit v obdobi uréeném harmonogramem
akademického roku. Pfihlaseni provede elektronicky v SIS. Vedouci prace potvrdi v SIS pfifazeni
prace danému studentovi. Od tohoto okamziku je pfitfazeni prace studentovi zavazné. Zmeéna
tématu prace je nasledné moznda pouze na zakladé pisemné Zadosti studenta, kterou schvaluje
vedouci prace a garant studijniho programu. Pokud se student rozhodne psat praci na zcela jiné
téma, neZ ma schvaleno, postupuje se dle bodu 11.1. Zmény v nazvu zavérecné prace, jimiz neni
dot¢eno téma prace, provadi vedouci prace nebo povéreny pracovnik pfislusné
katedry/institutu.

11.3. Na tezich prace spolupracuje student se svym vedoucim prace tak, aby vedouci prace pfipadné
garant mohl vcas pridélit zavérecnou praci v SIS dotyénému studentovi. Vedouci prace ma
moznost konzultovat teze s garantem studijniho programu. O dalSich podrobnostech pfijeti tezi
rozhoduje garant studijniho programu. Podrobnosti miZe stanovit feditel institutu.

11.4. Teze obsahuji povinné Udaje: nazev prace v jazyce prdace i anglickém jazyce a v pfipadé, Ze jazyk
prace neni ¢estina, také téma v ¢eském jazyce; zasady pro zpracovani, seznam odborné literatury
a predbézind napln prace. DalsSimi nezbytnymi Gdaji pro vyplnéni jsou: jazyk prace, typ prace,
studijni program, vedouci prace. Ddle je mozné vyplnit jméno konzultanta, klicova slova v
Ceském i anglickém jazyce.

11.5. Po vyplnéni vSech povinnych Gdaji vedouci prace, pfipadné garant pridéli praci konkrétnimu
studentovi a teze potvrdi. Takto potvrzené teze v SIS jsou povazovany za podepsané vedoucim
prace, pfipadné garantem, jak vyZaduje €l. 12, bod f Pravidel pro organizaci studia. Pokud teze v
SIS potvrzuje povéreny pracovnik katedry, musi byt dokument opatfeny elektronickym
(pFipadné vlastnoru¢nim) podpisem vedouciho préce.

11.6. Od okamZiku zdvazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékteré
udaje o praci, predevsim klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce. Zaroven mu je umoznéno
prostrednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich pfiloh a abstraktd.

11.7. Ukladani elektronické podoby prace, jejich priloh a abstraktd je mozné pouze do jejiho
odevzdani k obhajobé.

11.8. Prace se odevzdava elektronicky do SIS UK a v nejméné jedné tisténé kopii v krouzkové nebo
pevné vazbé, pokud feditel institutu nerozhodne jinak.

11.9. Zavérecnou praci odevzda student v terminu uréeném harmonogramem akademického roku dle
odpovidajiciho planovaného terminu obhajoby.

12. Rigorodzni prace

Smérnice S_SO_003_Stanoveni obsahovych, formalnich a technickych naleZitosti pro zpracovani a odevzdani zavérecnych
praci, jejich evidenci a zptistupnéni v elektronické podobé — verze 001

7/10



12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Téma rigordzni prace je uvedeno v prihlasce ke statni rigordzni zkousce a je schvaleno predsedou
komise pro statni rigordzni zkousku.

Zaznam rigordzni prace v SIS je vytvoren studijnim oddélenim pfi evidenci uchazece. Uchazec
obdrzi automaticky e-mail o Udajich potfebnych k vioZeni prace. Je-li prace uznana, vklada se do
SIS aZ poté, co uchazec obdrzi ze studijniho oddéleni pisemné vyrozuméni, Ze byla uznana.

Téma zadané prace mUze byt ve vyjimecnych pfipadech zménéno na zakladé pisemné Zadosti
uchazece o statni rigorézni zkousku dorucené studijnimu oddéleni fakulty prostfednictvim
podatelny. O zméné zadani rozhodne predseda komise pro statni rigorézni zkousku.

Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma uchaze¢ statni rigordzni zkousky moznost v SIS
upravovat pouze nékteré Udaje o prdci, pfedevsim klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce.
Zaroven mu je umoznéno prostrednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich pfiloh
a abstraktd.

Rigordzni prace se odevzddva ve dvou tisténych kopiich v krouzkové nebo pevné vazbé na
katedru, kde byla prace zadana, tyto vytisky jsou po obhajobé ucastnikovi rigorézniho fizeni opét
predany.

Zavérecnou praci odevzda student v terminu uréeném harmonogramem akademického roku dle
odpovidajiciho planovaného terminu obhajoby. Termin pro odevzdani prace v tisténé i
elektronické podobé je shodny, prace je povazovana za odevzdanou, pokud student v terminu
odevzdal obé podoby prace.

Disertacni prace

Téma prace je urcovdno po dohodé skolitele se studentem jako soucdst pripravy individudlniho
studijniho planu.

Vlozeni tématu prace do SIS zajistuje studijni oddéleni.

Pro souhlas skolitele s vedenim prace je nezbytny souhlas pfislusné oborové rady s navrhem
tématu prace a jejiho zpracovani.

Jazyk disertacni prace odpovida zpravidla jazyku, v némz je studijni program akreditovan, nebo
mUze byt prace napsana anglicky. Pro jiny jazyk disertacni prace, nez je uveden v pfedchozi vété,
musi oborova rada studentovi udélit souhlas.

Abstrakt je psan jazykem, v némz je studijni program akreditovan, a jazykem dalSim. V pripadé
Cesky psané disertacni prace je abstrakt psan v ceském a anglickém jazyce. V pripadé, Ze je
disertacni prace v ramci programu akreditovaného v ceStiné napsana v jiném jazyce, je abstrakt
napsan v jazyce disertacni prace a v jazyce ¢eském.

Od okamziku zdvazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékteré
Udaje o prdaci, predevsim klicova slova. Zaroverl mu je umoznéno prostfednictvim SIS ukladat
elektronickou podobu prace, jejich pfiloh a abstrakta.

Téma zadané prace mUze byt ve vyjimecnych pfipadech zménéno na zakladé pisemné Zadosti
studenta. O zméné tématu rozhodne oborova rada.
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13.8.

13.9.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

15.

15.1.

15.2.

16.

16.1.

16.2.

Disertacni praci student odevzdava ve dvou tisténych exemplafich v krouzkové nebo pevné
vazbé na studijni oddéleni fakulty a v elektronické podobé do SIS. Vytisky jsou po obhajobé
studentovi vraceny.

Disertacni praci odevzdd student nejpozdéji 60 dni prfed planovanym terminem obhajoby.
Termin pro odevzdani préce v tisténé i elektronické podobé je shodny, prace je povazovana za
odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal obé podoby prace.

Cast VI. — Formalni pozadavky a technické naleZitosti

Technické nalezitosti

Pti psani standardniho textového dokumentu se vychazi z minimalniho pozadavku 60 znakd na
radce a 30 fadkd na strance, tj. 1 800 znakd na strance (tzv. normostrana). Tomu je tfeba
uzpUlsobit velikost pisma, vzhled stranky, okraje a fadkovani.

Obecné lze za standardni podobu stranky zavérecné prace povaZovat psani béznymi fonty o
velikosti 12 bodl, mezery mezi odstavci se doporuduji o velikosti 6 bodd. Poznamky, resp.
poznamky pod carou, lze psat pismem o velikosti 10 bod(. Text je oboustranné zarovnan
(zarovnan do bloku).

Elektronickou podobu prace vklada student/uchazec statni rigordzni zkousky prostfednictvim
webového rozhrani SIS v archivnim formatu PDF/A verze 1.3 ¢i vy$si. Podrobnosti stanovi
opatteni rektora.

Formalni pozadavky

V pfipadé, Ze prace obsahuje Udaje, které nelze na internetu zverejnit, extrahuje student, resp.
uchazec statni rigordzni zkousky prislusné ¢asti do prilohy prace. Vedouci prace/skolitel mlze
v pfipadé konkrétni prace pozadat o prodlouzeni Ihity pro zverejnéni této prace nebo pfilohy,
a to az na dobu 3 let od terminu obhajoby prace. Tato Zadost se poddava prostiednictvim SIS,
a to nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed konanim obhajoby prace. Zadost posuzuje a vysledek
posouzeni do SIS zaznamend prodékan/ka, a to nejpozdéji 21. den po terminu, v némz
obhajoba prace probéhla.

Postup pfi evidenci a zvefejiiovani bakalafskych, diplomovych a disertacnich praci se fidi
Studijnim a zkuSebnim Fadem Univerzity Karlovy. Postup pfi evidenci a zvefejiovani
rigordznich praci se Fidi Rigoréznim fadem Univerzity Karlovy. Podrobnosti o zpfistupnéni
zavéreCnych praci prostrednictvim elektronické databaze se stanovi Opatfenim rektora
¢.16/2019.

Pozadavky k ptrihlaseni a ke konani obhajob, vloZzeni posudkt praci do SIS

Student se hldsi k obhajobé zavérecné prace elektronicky pres SIS v terminu stanoveném
harmonogramem akademického roku v pfipadé bakalarskych a diplomovych praci. V pfipadé
rigordznich a disertacnich praci se student/uchaze¢ o statni rigorézni zkousku hlasi na
predepsaném formuldri, ktery odevzda pres podatelnu na studijni oddéleni.

Student pred obhajobou bakaldrské a diplomové prace obdrzi posudek vedouciho prace a
oponenta prace prostfednictvim SIS nejméné 5 pracovnich dni pfed konanim obhajoby.
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Student pred obhajobou disertacni prace obdrzi nejméné 2 oponentské posudky nejpozdéji
deset pracovnich dnl pred terminem konani obhajoby.

16.3. Uchaze¢ statni rigordzni zkousky obdrii posudek oponenta prostiednictvim SIS nebo
studijniho oddéleni nejméné 5 pracovnich dni pfed kondanim obhajoby.

16.4. Posudky obsahuji vyjadreni, zda predloZena prace spliiuje pozadavky kladené na dany typ
prace v daném studijnim programu, a zda je prace doporucena/nedoporuéena k obhajobé.
Klasifikace se do posudku v SIS uvadi na Skale A-F.

16.5. V pripadé, Ze jsou systémem Turnitin nalezeny shody s jinymi dokumenty, je soucdsti posudku
také vyjadreni k mite shody prace s témito dokumenty.

16.6. Student, resp. uchazec statni rigordzni zkousky se mize dostavit k obhajobé prace, i kdyz ta
podle vyjadreni jednoho nebo obou posuzovatell nesplfiiuje podminky kladené na zavérecné
prace v daném studijnim programu.

16.7. Pouze v pfipadé, ze student praci neobhdji, ma prdvo ji prepracovat a predlozit v nékterém z
nasledujicich termin(l nebo poZadat o zadani nového tématu prace.

16.8. Povéreny pracovnik na katedre zajisti, aby listinné vytisky prace (pokud jsou vyZadovany) byly
k dispozici pti obhajobé prace.

16.9. Po obhajobé vlozi povéreny pracovnik katedry k zdznamu o praci v SIS zdznam o pribéhu
obhajoby. Pfedchozi véta se neuplatni, pokud je zdznam o pribéhu obhajoby vyplfiovan v
elektronické podobé pfimo pfi obhajobé.

16.10.Po obhajobé prace md autor prace moznost vloZit k zdznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi
erraty prace (obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji
do 15 dnl po konani obhajoby.

16.11.Po obhajobé prace provede povéreny pracovnik katedry v SIS kontrolu Uplnosti zaznamu o
praci véetné priloZzenych soubor(l dle tohoto opatieni z hlediska naleZitosti pro zverejnéni
elektronické podoby prace a kontrolu souladu ¢eského a anglického ndzvu prace s listinnou
podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zvefejnéni provedenim tzv.
finalizace, a to nejpozdéji do 21. (kalendafnich) dnli po terminu obhajoby (viz OR 72/2017 ¢l.
7 odst. 1).

16.12.Elektronicka podoba price bude automaticky odesldna do univerzitniho repositafe ke
zvefejnéni.
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