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Cast I. — Informace o predpisu

1. Davody a vysvétleni zmén

Obsah zmény Bod

NavySeni poplatku za ukony spojené s pfijimacim fizenim. 4.2.

2.  Ucel a rozsah opatieni

Timto opatfenim je vyddvana nova Smérnice — Organizace studijnich a vyzkumnych pobyt& CZV na FSV
UK v rdmci program v cizim jazyce, ktera stanovuje podminky pro studijni a vyzkumné pobyty, které
probihaji formou vyuky, nebo konzultace v cizim jazyce.

Cast Il. — Zakladni pojmy, pravidla a role
3. Vymezeni pojmu

3.1. CeloZivotnim vzdélavanim se rozumi takové druhy vzdélavani, které doplnuji, prohlubuiji,
obnovuji nebo rozsituji védomosti, dovednosti a kvalifikaci jeho ucastnik(. V ramci celoZivotniho
vzdélavani se na Fakulté socialnich véd Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta”) realizuji mj. i
studijni pobyty v cizim jazyce s minimalni dobou pobytu jednoho semestru, nebo vyzkumné
pobyty v cizim jazyce s délkou pobytu dle domluvy s pfisluSnym pracovistém.

3.2. Studijni pobyt v cizim jazyce na Fakulté socialnich véd Univerzity Karlovy je organizovan v rdmci
programu celoZivotniho vzdéldavani. Jeho ucastnik je v pripadé volnych kapacit registrovan do
akreditovaného cizojazy¢ného programu, v jehoz ramci si mlze zapsat dany pocet kurz( a
studovat po dobu maximalné jednoho akademického roku.

3.3. Uc&astnikem studijniho pobytu v cizim jazyce (dale jen Studentem) se stavd uchaze¢ o studium,
ktery splni podminky pfijeti do programu a je pfijat stanovenou komisi na pfislusném institutu
ke studiu. Studentem se stdvd dnem zapisu do studia. Zapis je realizovan fakultou, ktera
uskutecnuje pfislusny studijni program, a to ve |h(té stanovené dékanem této fakulty. Osoba
prestava byt studentem dnem ukonceni studia podle § 55 odst. 1 a § 56 odst. 1 a 2 zadkona ¢.
111/1998 Sh. Zakona o vysokych skolach.). V prehledech studijniho informacniho systému (SIS)
je student oznaéen jako staZista. Ucastnici studijnich pobytd nejsou ¢leny akademické obce
fakulty (nemaji aktivni a pasivni volebni prdvo ve volbach do AS FSV UK) a nejsou zahrnuti ve
statistikach poctu student(.

3.4. Vyzkumny pobyt v cizim jazyce na Fakulté socidlnich véd Univerzity Karlovy je organizovan
v ramci programu celoZivotniho vzdélavani. Jeho ucastnik je registrovan do akreditovaného
cizojazy€ného programu a na zakladé dohody s pridélenym Skolitelem a pfislusSnym pracovistém
realizuje své vyzkumné a projektové aktivity.

3.5. U&astnikem vyzkumného pobytu v cizim jazyce se stava uchaze¢ o pfijeti k vyzkumnému
pobytu, ktery splni podminky pfijeti do programu a je pfijat feditelem pfislusného institutu
k vyzkumnému pobytu. Ucastnikem (studentem) se stavda dnem zdpisu do studijniho
informacniho systému fakulty. Osoba prestava byt studentem dnem ukonceni studia podle § 55
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

5.1.

5.2.

5.3.

odst. 1 a § 56 odst. 1 a 2 Zakona ¢. 111/1998 Sb. Zdkona o vysokych Skolach. V prehledech
studijniho informacéniho systému (SIS) je ucastnik (pokud navstévuje kurzy) oznacen jako
stazista. U&astnici vyzkumnych pobytd nejsou €leny akademické obce fakulty (nemaji aktivni a
pasivni volebni pravo ve volbach do AS FSV UK) a nejsou zahrnuti ve statistikach poctu student(.

Semestr se fidi aktudlné platnym harmonogramem akademického roku Po kazdém semestru
nasleduje zkouskové obdobi, jehoZ délku stanovi dékan. Nepldanované zmény ve vyukové ¢asti
semestru stanovi dékan vyhlaskou zvetfejnénou na uredni desce fakulty.

Oddéleni zahraniénich stykt (OZS) je oddélenim dékanatu FSV UK, jehoz referenti poskytuji za
fakultu nize uvedené sluzby studentlim v ramci studijniho a vyzkumného pobytu v cizim jazyce.

Transkript neboli vypis spInénych studijnich povinnosti, je vydavan pfislusSnym referentem na
zakladé udajl ve Studijnim informacnim systému (SIS).

Uhrada za studijni nebo vyzkumny pobyt predstavuje pro FSV UK pfijem od samoplatcli
cizojazy¢nych studijnich programd.

Cast IIl. — Prabéh studijniho pobytu
Prihlaska

Zajemci o studijni pobyt poddvaji pfihlasku ke studijnimu pobytu spolu s vyzadovanymi
pfilohami.

Prihlaska se podava elektronicky prostfednictvim studijniho informacéniho systému (SIS).
V souladu se smérnici S_SO_006 Stanoveni thrad za ukony spojené se studijni agendou na FSV
UK musi zadatel uhradit poplatek za Ukony spojené s pfijimacim fizenim ve vysi uréené v ramci
podminek pfijimaciho fizeni pro dany akademicky rok., ktery-€ni-830-CZk:

Prihlaska musi byt poddna s dostate¢nym predstihem, nejpozdéji vsak dva meésice pred
uvazovanym datem jeho zahajeni. U vizovych Zadatell je tfeba zadat prihlasku s prislusnymi
dokumenty nejpozdéji tfi mésice pred zahdjenim pobytu.

0OZS ovéfri nalezitosti pfihlasky a preda zadost institutu, kterého se Zadost o studijni pobyt tyka.
Reditel institutu se k véci pisemné vyjadFi nejpozdéji do 14 dn(. O definitivnim pfijeti uchazece

ke studijnimu pobytu rozhoduje dékan.

Po rozhodnuti dékana student podepise s fakultou Smlouvu o zajisténi studijniho pobytu, ktera
upravuje financni i dalsi formalni vztahy mezi fakultou a studentem. Smlouvu vypracuje OZS,
které dale Zadateli vystavi a odesle podklady potfebné k vyfizeni studijniho viza.

Uhrady za studijni pobyt
Studijni pobyt — vyuka v cizim jazyce 3000 EUR/semestr

Student podepiSe s fakultou Smlouvu o zajisténi studijniho pobytu, kterd upravuje finan¢ni a
dalsi formalni vztahy mezi fakultou a studentem, a zaplati ¢astku uvedenou ve Smlouvé.

Tato c¢astka zahrnuje naklady spojené se studijnim pobytem (prednasky, individualni konzultace,
pfistup do knihoven a pocitacovych uceben fakulty, zapocty a zkousky) v rozsahu uréeném
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

8.1.

¢lankem 6. Studentovi bude na zacatku semestru, v némz aktivné studuje, vystavena a zasldna
faktura s uréenym datem splatnosti.

Podminky studia

Studijni pobyt se mliZze uskutecnit v jakémbkoliv bakalarském ¢i magisterském oboru vyuéovaném
na FSV UK, a to na jeden semestr, nebo maximalné jeden akademicky rok. U magisterskych
obor( feditel prislusného institutu maze vyZadovat, aby uchazed prokazal drivéjsi vzdélani
ekvivalentni bakalafskému studiu na ceské vysoké skole. Tuto skute¢nost ovéfuje a hodnoti
v rdmci pfijimaciho Fizeni na pfisluSném institutu fakulty.

Student md prdvo zapsat si v souladu se Studijnim a zkuSebnim radem fakulty prednasky a
seminare dle vlastniho vybéru do maximalni hodnoty 30 kreditl za semestr, pficemz minimalné
51 % z celkového poctu kreditl musi byt v rdmci institutu, do jehoZ programu je student pfijat.
Zapsani do predmétu zahrnuje pravo aktivné se Ucastnit prednasek a seminard, byt vyzkousen a
klasifikovan. Seminafe si Ize zapsat pouze se souhlasem pftislusného pedagoga.

V souladu s internimi predpisy a terminy prislusné fakulty si mdze student zapsat i predméty
z jinych fakult UK za dodrZzeni podminky v bodé 6.2.

Student md pravo na poskytnuti individudlnich konzultaénich hodin ze strany studijniho poradce
jemu uréeném na prislusném institutu fakulty.

Student md pravo na zadani konkrétniho védecko-vyzkumného problému, jehoz vysledkem je
zpracovani prace, kterou student obhaji nejpozdéji posledni tyden svého studijniho pobytu pred

3¢lennou komisi jmenovanou feditelem institutu.

S ptihlédnutim k prostorovym kapacitam fakulty ma student pravo navstévovat kteroukoliv
predndasku vypisovanou na fakulté.

Student ma prdvo Ucastnit se dalSich akci organizovanych fakultou, stejné tak i vyuZivat sluzeb a
zazemi fakulty.

Ukonceni studia

Po skoncéeni pobytu nebo na vyZzadani instituce, ktera studijni pobyt hradi, vyda fakulta
studentovi zpravu o studijnim pobytu (tzv. "transkript"), kterd obsahuje nasledujici udaje:

7.1.1.  Osobni udaje studenta
7.1.2.  Délka studijniho pobytu

7.1.3.  Prehled nazvl navstévovanych predmétl sinformaci o Uspésnosti absolvovani
predmétl (znamkou)

Transkript bude studentovi zaslan v elektronické podobé. Bude-li student vyZadovat originalni
dokument, pisemné oslovi prislusného koordinatora OZS, ktery mu transkript zasle postou.

Evidence

Veskerou evidenci tykajici se studijnich pobytl vede OZS.
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9.1.

9.2.

9.3.

10.

10.1.

10.2.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

Cast IV. — Priibéh vyzkumného pobytu
Prihlaska

Zajemci o vyzkumny pobyt vyplni Pfihlasku pro hostujici zahrani¢ni vyzkumniky (dostupna na
webovych strankach fakulty). Pfihlasku zasle emailem spolu s vyZadovanymi pfilohami
pfislusnému koordinatorovi oddéleni zahranicnich stykd, jehoZ kontakt je k nalezeni na webu
FSV UK. Zadost musi byt doruc¢ena na FSV UK s dostateénym predstihem, nejpozdéji viak dva
mésice pred uvazovanym datem jeho zahdjeni. U vizovych Zadatel(l je tfeba poslat pfihlasku
s pfislusSnymi dokumenty nejpozdéji tfi mésice pred zahajenim pobytu.

OZS ovéfri nalezitosti prihlasky a preda zadost institutu, kterého se zZadost o vyzkumny pobyt
tyka. Reditel institutu se k véci pisemné vyjadfi nejpozdéji do 14 dnd. O definitivnim pfijeti
uchazece k vyzkumnému pobytu rozhoduje dékan.

Po rozhodnuti dékana student podepise s fakultou Smlouvu o zajisténi vyzkumného pobytu,
ktera upravuje financ¢ni a dalsi formalni vztahy mezi fakultou a studentem. Smlouvu vypracuje
0ZS, které dale Zadateli vystavi a odesle podklady potfebné k vytizeni studijniho viza.

Uhrady za vyzkumny pobyt

Poplatek za vyzkumny pobyt se lisSi vtom, zda ucastnik na vyzkumném pobytu soucasné
navstévuje i kurzy.

10.1.1. Vyzkumny pobyt v cizim jazyce (bez Ucasti v kurzech) 1500 EUR/semestr
300 EUR/mésic
10.1.2. Vyzkumny pobyt v cizim jazyce (s Ucasti v kurzech) 2500 EUR/semestr

500 EUR/mésic

U&astnik zaplati ¢astku uvedenou ve Smlouvé o zajisténi vyzkumného pobytu. Tato &astka
zahrnuje naklady spojené s vyzkumnym pobytem (administrativni poplatek, individudlni
konzultace se skolitelem, pristup do knihoven a pocitacovych uceben fakulty, pracovni misto).
Studentovi bude po jeho zapisu vystavena a zaslana faktura s uréenym datem splatnosti.

Podminky vyzkumného pobytu

Vyzkumny pobyt mlze uskutecnit student v bakalafském, magisterském, doktorském nebo
post-doktorském stupni studia dle dohody s pfijimajicim institutem fakulty, a to maximalné na
jeden akademicky rok.

Ucastnik ma pravo na konzultace se svym $kolitelem v souladu s predem domluvenym ¢asovym
planem.

Ucastnik ma préavo zapsat si dle ¢ldnku 10 piednasky a seminare dle vlastniho vybéru. Zapsani
do predmétu zahrnuje pravo aktivné se ucastnit prednasek a seminard, byt vyzkousen a
klasifikovan. Seminafe si Ize zapsat pouze se souhlasem pfislusného pedagoga.
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11.4.

11.5.

12.

12.1.

12.2.

S pfihlédnutim k prostorovym kapacitdam fakulty ma student prdvo navstévovat kteroukoliv
prednasku vypisovanou na fakulté.

Uc&astnik ma pravo Ucastnit se dal$ich akci organizovanych fakultou, stejné tak i vyuZivat sluzeb
a zazemi fakulty.

Ukonceni vyzkumného pobytu

Po skonceni vyzkumného pobytu bude na vyzadani Ucastnika, nebo instituce, kterd vyzkumny
pobyt hradi, vydadna Ucastnikovi zprava o vyzkumném pobytu, kterou zpracuje oddéleni
zahranic¢nich stykd na zakladé podklad( od Skolitele Géastnika vyzkumného pobytu.

Po skonceni pobytu bude na vyzadani Ucastnika nebo instituce, kterd vyzkumny pobyt hradi,
vydana dle ¢lanku 10 zprava o studijnim pobytu (tzv. "transkript"), ktera obsahuje nasledujici
Udaje:

12.2.1. Osobni Udaje ucastnika
12.2.2. Délka vyzkumného pobytu

12.2.3. Prehled nazvl navstévovanych predmétll sinformaci o Uspésnosti absolvovani
predmétd (znamkou)

12.2.4. Transkript bude studentovi zaslan v elektronické podobé. Bude-li student vyzadovat
origindIni dokument, pisemné oslovi pfisluSného koordindtora 0OZS, ktery mu
transkript zasle postou.

12.3. Veskerou evidenci tykajici se vyzkumnych pobytl v cizim jazyce vede OZS.
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	5.3. Tato částka zahrnuje náklady spojené se studijním pobytem (přednášky, individuální konzultace, přístup do knihoven a počítačových učeben fakulty, zápočty a zkoušky) v rozsahu určeném článkem 6. Studentovi bude na začátku semestru, v němž aktivně ...

	6. Podmínky studia
	6.1. Studijní pobyt se může uskutečnit v jakémkoliv bakalářském či magisterském oboru vyučovaném na FSV UK, a to na jeden semestr, nebo maximálně jeden akademický rok. U magisterských oborů ředitel příslušného institutu může vyžadovat, aby uchazeč pro...
	6.2. Student má právo zapsat si v souladu se Studijním a zkušebním řádem fakulty přednášky a semináře dle vlastního výběru do maximální hodnoty 30 kreditů za semestr, přičemž minimálně 51 % z celkového počtu kreditů musí být v rámci institutu, do jeho...
	6.3.  V souladu s interními předpisy a termíny příslušné fakulty si může student zapsat i předměty z jiných fakult UK za dodržení podmínky v bodě 6.2.
	6.4. Student má právo na poskytnutí individuálních konzultačních hodin ze strany studijního poradce jemu určeném na příslušném institutu fakulty.
	6.5. Student má právo na zadání konkrétního vědecko-výzkumného problému, jehož výsledkem je zpracování práce, kterou student obhájí nejpozději poslední týden svého studijního pobytu před 3člennou komisí jmenovanou ředitelem institutu.
	6.6. S přihlédnutím k prostorovým kapacitám fakulty má student právo navštěvovat kteroukoliv přednášku vypisovanou na fakultě.
	6.7. Student má právo účastnit se dalších akcí organizovaných fakultou, stejně tak i využívat služeb a zázemí fakulty.

	7. Ukončení studia
	7.1. Po skončení pobytu nebo na vyžádání instituce, která studijní pobyt hradí, vydá fakulta studentovi zprávu o studijním pobytu (tzv. "transkript"), která obsahuje následující údaje:
	7.1.1. Osobní údaje studenta
	7.1.2. Délka studijního pobytu
	7.1.3. Přehled názvů navštěvovaných předmětů s informací o úspěšnosti absolvování předmětů (známkou)
	7.2. Transkript bude studentovi zaslán v elektronické podobě. Bude-li student vyžadovat originální dokument, písemně osloví příslušného koordinátora OZS, který mu transkript zašle poštou.

	8. Evidence
	8.1. Veškerou evidenci týkající se studijních pobytů vede OZS.


	Část IV. – Průběh výzkumného pobytu
	9. Přihláška
	9.1. Zájemci o výzkumný pobyt vyplní Přihlášku pro hostující zahraniční výzkumníky (dostupná na webových stránkách fakulty). Přihlášku zašle emailem spolu s vyžadovanými přílohami příslušnému koordinátorovi oddělení zahraničních styků, jehož kontakt j...
	9.2. OZS ověří náležitosti přihlášky a předá žádost institutu, kterého se žádost o výzkumný pobyt týká. Ředitel institutu se k věci písemně vyjádří nejpozději do 14 dnů. O definitivním přijetí uchazeče k výzkumnému pobytu rozhoduje děkan.
	9.3. Po rozhodnutí děkana student podepíše s fakultou Smlouvu o zajištění výzkumného pobytu, která upravuje finanční a další formální vztahy mezi fakultou a studentem. Smlouvu vypracuje OZS, které dále žadateli vystaví a odešle podklady potřebné k vyř...

	10.  Úhrady za výzkumný pobyt
	10.1. Poplatek za výzkumný pobyt se liší v tom, zda účastník na výzkumném pobytu současně navštěvuje i kurzy.
	10.1.1. Výzkumný pobyt v cizím jazyce (bez účasti v kurzech)                        1500 EUR/semestr
	300 EUR/měsíc
	10.1.2. Výzkumný pobyt v cizím jazyce (s účastí v kurzech)                     2500 EUR/semestr
	500 EUR/měsíc
	10.2. Účastník zaplatí částku uvedenou ve Smlouvě o zajištění výzkumného pobytu. Tato částka zahrnuje náklady spojené s výzkumným pobytem (administrativní poplatek, individuální konzultace se školitelem, přístup do knihoven a počítačových učeben fakul...

	11. Podmínky výzkumného pobytu
	11.1. Výzkumný pobyt může uskutečnit student v bakalářském, magisterském, doktorském nebo post-doktorském stupni studia dle dohody s přijímajícím institutem fakulty, a to maximálně na jeden akademický rok.
	11.2. Účastník má právo na konzultace se svým školitelem v souladu s předem domluveným časovým plánem.
	11.3. Účastník má právo zapsat si dle článku 10 přednášky a semináře dle vlastního výběru. Zapsání do předmětu zahrnuje právo aktivně se účastnit přednášek a seminářů, být vyzkoušen a klasifikován. Semináře si lze zapsat pouze se souhlasem příslušného...
	11.4. S přihlédnutím k prostorovým kapacitám fakulty má student právo navštěvovat kteroukoliv přednášku vypisovanou na fakultě.
	11.5. Účastník má právo účastnit se dalších akcí organizovaných fakultou, stejně tak i využívat služeb a zázemí fakulty.

	12.  Ukončení výzkumného pobytu
	12.1. Po skončení výzkumného pobytu bude na vyžádání účastníka, nebo instituce, která výzkumný pobyt hradí, vydána účastníkovi zpráva o výzkumném pobytu, kterou zpracuje oddělení zahraničních styků na základě podkladů od školitele účastníka výzkumného...
	12.2. Po skončení pobytu bude na vyžádání účastníka nebo instituce, která výzkumný pobyt hradí, vydána dle článku 10 zpráva o studijním pobytu (tzv. "transkript"), která obsahuje následující údaje:
	12.2.1. Osobní údaje účastníka
	12.2.2. Délka výzkumného pobytu
	12.2.3. Přehled názvů navštěvovaných předmětů s informací o úspěšnosti absolvování předmětů (známkou)
	12.2.4. Transkript bude studentovi zaslán v elektronické podobě. Bude-li student vyžadovat originální dokument, písemně osloví příslušného koordinátora OZS, který mu transkript zašle poštou.
	12.3. Veškerou evidenci týkající se výzkumných pobytů v cizím jazyce vede OZS.



