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Cast I. — Informace o predpisu

1. Davody a vysvétleni zmén

Obsah zmény Bod

Transformace predpisu do podoby smérnice, aktualizace vsechny
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2.1.

3.1

4.1.

4.2.

Ucel a rozsah opatieni

Timto opatfenim je vydavana nova verze Smérnice — Provoz skladu propagacnich predméti na
FSV UK, ktera na zakladé vyhlasky ¢. 504/2002 zdkona 563/1991 Sb. o ucletnictvi stanovuje
postup pro vedeni skladu propagacnich predmétd na FSV UK, pficemZ rozliSujeme, zda se jednd
o propagacni predméty urcené k prodeji, nebo propagacni predméty, které jsou darovany.

Cast Il. — Zakladni pojmy, pravidla a role
Vymezeni pojmu
Propagacni predméty — Predméty musi byt oznacené logem fakulty, pfipadné nazvem
propagované sluzby. Propagacnim predmétem nemohou byt alkoholické napoje vyjma tichych

(nesumivych) vin a zbozi, které je predmétem spotiebni dané, zejména cigarety apod. Soucasti
ceny jsou také naklady na potisk, obaly i prepravu.

Zakladni pravidla
Propagacni predméty urcené k darovani

4.1.1. Rozumi se propagacni predmeéty do ¢astky 500,- K¢ v¢. DPH za kus, pficemz soucasti ceny
jsou také naklady na potisk, obaly ¢i prepravu.

4.1.2. Lze je hradit z prostfedkl jak v hlavni, tak doplrikové ¢innosti.

4.1.3. Objedndvku iniciuje pfikazce a spravce daného ucetniho strediska, ktefi jsou odpovédni
za radné hospodareni s danym zdrojem.

4.1.4. Oddéleni vnitfni a vnéjsi komunikace (déle jen ,,0VVK) ve spolupraci s Ekonomickym
oddélenim (dale jen ,, EQ“) hlidaji celkové objemy ndkupl pro uréeni kategorie verejné
zakdazky (dale jen ,VZ“) pro dany Ci pfisti rok.

4.1.5. Utuji se rovnou do spotfeby materialu.

Propagacni predméty urcené k prodeji
4.2.1. Lze hradit vyhradné z prostiedk( z doplrikové Cinnosti.

4.2.2. Na FSV UK jsou vyhradné v gesci OVVK.

4.2.3. Zasoby jsou uctovany zptisobem B (v souladu s vyhlaskou ¢. 504/2002 zdkona 563/1991
Sb. o Ucetnictvi), na vstupu je uplatinovano DPH a pfi prodeji je odvadéno.

4.2.4. Propagacni predméty urcené k prodeji Ize i darovat (do ¢astky 500 K¢ v€. DPH z K¢ v¢.
DPH za kus, pricemZ soucasti ceny jsou také naklady na potisk, obaly ¢i prepravu),
pricemzZ je nutné realizovat prevod nakladll na pfislusné Gcetni stfedisko a uplatnéné
DPH je nutno dodanit.
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5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Role

OVVK — je vyhradnim ges¢nim oddélenim v oblasti propagacnich predmétl uréenych k prodeji.
Navrhuje sortiment i ceny. Je zodpovédné za nakup, prodej, vedeni evidence skladovych zasob
i inventury. Ve spoluprdci s EO na rocni bazi sleduje celkové naklady na propagacni pfedméty za
celou fakultu a ve spolupraci s EO a pravnim referatem iniciuje pfipadnou zménu kategorie
VZMR (vefejnd zakazka malého rozsahu)/VZ. Poskytuje potfebnou soudinnost v oblasti
propagacnich predmétid ostatnim prikazclim operaci a spravciim rozpoctu.

EO — Gctuje o skladovych zasobach na zakladé podkladd od OVVK a poskytuje dalsi soudinnost.

Ptikazci operace a sprdvci stfedisek s darovanymi propagacnimi predméty — jsou zodpovédni
za radné hospodareni s danymi prostfedky a za uznatelnost nakladd tykajici se darovanych
propagacnich predmétd, véetné doloZeni evidenci pfipadné nutnych pro prokazani uznatelnosti

nakladl. Poskytuji potfebnou soucinnost OVVK, zejména na Zadost informuji o realizovanych
a planovanych nakupech propagacnich pfedméta.

Cast IIl. — Sklad propagaénich predméta uréenych k prodeji
Evidence propagacnich predmétt urcenych k prodeji

O pfijmu a vydeji propagacnich pfedmétll v pofizovaci cené véetné DPH za jeden kus se vede
samostatna skladova evidence. Skladovou evidenci a vydej téchto pfedmétl provadi OVVK.

Seznamu zboZi uréeného k prodeji véetné cen bude zvefejnén na internetovych strankach
fakulty (odkaz: https://fsv.cuni.cz/zivot-na-fakulte/kolekce-obleceni-doplnku).

Pti vydeji zbozi bude vystaveno ,Potvrzeni o vydani zboZi“. Toto potvrzeni bude pfilohou
vystaveného prijmového pokladniho dokladu s uvedenou sazbou 21 % DPH.

O pohybech skladovych zasob EO Uctuje pribézné na zdkladé podklad(i od OVVK.

V ptipadé daru propagacniho predmétu plvodné urceného k prodeji, je realizovan prevod
danych naklad( do spotfeby materidlu na ucetni stfedisko, z kterého je dar hrazen, pficemz je
dodanéno plvodné uplatnéné DPH.

Odsouhlaseni stavu skladovych poloZek na skladovou evidenci se provadi vidy k poslednimu dni
kalendafniho roku, kdy bude ekonomickému oddéleni pfedan prehled podle jednotlivych
inventarnich karet s uvedenim poctu kust a celkové ¢astky. Na zakladé fyzické inventury se
provede zauctovani stavu zasob v ucetnictvi.
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