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Provozni rad arealu Jinonice Univerzity Karlovy

) Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Areal Jinonice UK (AJi) je celouniverzitnim zafizenim Univerzity Karlovy, ktery slouzi
zajisténi Casti vyuky a védecké Cinnosti spole¢ensko - védnich oborl a otazek Zivotniho prostfedi.
Cast objektu je uréena k ubytovani hosta a lektord UK a ke stravovani (menza, bufet).

2. Ustanoveni téchto pravidel upravuji provoz AJi t.j.:

provozni dobu arealu

organizaci vstupu do arealu pro zaméstnance, studenty, navstévy uzivatell arealu a
dalSich osob ucastnicich se akci v ném pofadanych

provoz prostorové zabezpecovaci techniky ve vybranych ¢astech arealu

provoz a parkovani vozidel v prostorach arealu

provoz ubytovaciho zafizeni

povinnosti zaméstnancu uzivatell arealu pfi ochrané majetku nachazejiciho se v
arealu a pfi zajiStovani bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci v jeho prostorach

3. Uzivateli arealu jsou nasledujici soucasti Univerzity Karlovy :

Filozoficka fakulta UK

Fakulta socialnich véd UK

Fakulta humanitnich studii UK

Centrum pro otazky zivotniho prostfedi — Knihovna, studovna
Koleje a menzy — vydejna jidel

Organizacni oddéleni Rektoratu UK (ubytovaci zafizeni)

Spravu a provoz arealu zabezpeduje stfedisko Spravy budov a zafizeni Univerzity Karlovy

Sprava budov arealu Jinonice

Cl. 2

Provozni doba arealu

1. Provozni doba budovy — kancelare pondéli — patek 7:00 : 21:30 hodin
2. Provozni doba poslucharen a u¢eben pondéli — patek 7:30 : 20:30 hodin
3. Provozni doba knihovny : pondéli — patek 8:30 : 19:00 hodin
4. Provozni doba jidelny menzy : pondéli — ¢tvrtek 8:00 : 18:00 hodin

Patek 8:00 : 17:00 hodin



Provozni doba ubytovaciho zafizeni: nepretrzité

Zaméstnancim UK a servisnich firem umozriuje vstup do budovy mimo provozni dobu ostraha
objektu podle podminek CI.3..

. Provozni dobu arealu stanovuje Rada pro spravu arealu Jinonice.

Cl.3

Vstup do arealu

Mimo hlavni vstup s recepci ma areal dalSich 9 moznych vstupl v drovni 1. NP (pfizemi) a 3
vstupy z podzemnich garazi, z nichz 1 je situovan tak, Ze se musi projit kolem vratnice pfi vstupu
nauroven 1, NP.
Staly vstup do budov areélu je mozny pouze hlavnim vchodem kolem recepce, mimo provozni
dobu arealu v3ak jen po prokazani opravnénosti ke vstupu, véetné ovéfeni totoznosti hlidaci
sluzbou. Zaméstnanec ostrahy je povinen zaznamenat pfichod, pfipadné i odchod v
mimopracovni dobé do knihy navstév.
Mimofadné Ize na zadost uzivatelll zprovoznit i néktery z dalSich vstupt v 1. NP (napf. zasobovani
menzy, pfimy vstup do velkych poslucharen, studentské mistnosti a pod.. Ostrahu takto
zprovoznéného vstupu zajistuje objednatel.
Mimo provozni dobu arealu mohou do arealu po prokazani totoznosti a zapsani do knihy navstév
vstupovat pouze:

e uzivatelé hotelové Casti aredlu a jimi doprovazené osoby

e zaméstnanci uzivatell aredlu a navstévy v jejich doprovodu

e navstévy s pisemnym povolenim od vedoucich pracovist uzivateld arealu predem

telefonicky oznamenych

. Oficialni navstévy je recepcni sluzba povinna ohlasit pfedem na pfislusném sekretariatu za ucelem
zajisténi doprovodu.

. PFi provadéni femesinych praci v arealu cizimi zaméstnanci pfeda vedouci Spravy budov areélu
Jinonice na recepci seznam jejich jmen s uvedenim Cisel ob&anskych prikazl, se sdélenim doby
zahdjeni a ukonceni praci.

. V. _mimofadnych pfipadech (podezfeni apod.) jsou vratni opravnéni poZadovat predlozeni
zavazadel ke kontrole.

Cl. 4
Kli€ovy rezim

V objektu jsou z hlediska uzamykani oddéleny na samostatné useky v systému generalniho klice
tyto provozy : - vyuka a kancelare

- ubytovani

- stravovani - jidelna

- knihovna
VSechny sklady a uklidové mistnosti maji pouze své originalni klice.
Vydej kli€d od mistnosti opravnénym osobam provadi na zakladé ovéfeni opravnéni ostraha
budovy proti podpisu v knize kli¢d. Opravnéni k vyzvednuti kli¢l vydava pfislusny uzivatel
mistnosti. Pracovnici uzivatelt obdrzi klice od svého pracovisté do osobniho uzivani.
Kompletni sadu rezervnich kli¢l od vSech prostor obhospodafuje pouze ostraha objektu, kde jsou
rezervni klice uloZzeny pro pfipad nenadalé udalosti v uzaméené skfini. O zapujceni téchto klicu
vede ostraha zvlastni evidenci s odtvodnénim, pro¢ byla kli¢ova skFif oteviena.
Mimo této rezervni sady maji klice od skladu pouze pfislusné hmotné odpovédné osoby.
Zbyvajici kliCe od ostatnich mistnosti (mimo skladd) jsou ulozeny v uzaviené skfini u vedouciho
spravy budov Jinonice pro potfeby udrzby, nahrady v pfipadé ztraty, poSkozeni, atp.
Ztratu kliCe je drzitel povinen oznamit ihned pracovnikim ostrahy, ktefi vyrozumi o ztraté
odpovédné pracovniky SB Jinonice. Nahradni kli¢ vyda odpovédny pracovnik SB Jinonice na
zakladé sepsani protokolu o vydani nahradniho klice.
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UzZivatelé a pronajimatelé mistnosti odpovidaji za jejich zabezpe&eni a uzamc&eni pfi opusténi.

Cl.5

Provoz prostorové zabezpecovaci techniky ve vybranych ¢astech arealu

ZabezpecCovaci systém je tvofen kombinaci infrapasivnich, dualnich a kombinovanych c¢idel,
detektor( tfisténi skla a magnetickych spinacl. Aktivovany systém signalizuje akusticky a opticky
vstup a pohyb nepovolanych osob v prostorach arealu.

Systém aktivuji pracovnici ostrahy objektu v dobé pracovniho klidu.

Systém je rozdélen podle uzivani prostor do jednotlivych samostatné zabezpedovanych skupin:
Menza, knihovna, pocitatové ucebny, garaze, ostatni prostory.

Zaméstnanec, ktery pfichazi po skon¢eni doby pracovniho klidu do prostor uvedenych v bodé 3.
jako prvni, nahlasi pfed vstupem svij pfichod pracovnikim ostrahy v recepci, ktefi provedou
vypnuti pfislusné skupiny poplasné signalizace.

Po skonéeni pracovni doby, na zakladé ohladeni posledniho odchazejiciho zaméstnance, ostraha
pfisluSnou skupinu systému opét aktivuje.

Cl.6

Provoz a parkovani vozidel v prostorach arealu

Venkovni parkovaci plochy jsou s platnou parkovaci kartou vydanou SB volné pfistupné véem
navstévnikam univerzity.

Podzemni garazova stani jsou pfistupna pouze zaméstnanciim s platnou parkovaci kartou UK
uzivatell a hostim ubytovaci ¢asti.

Cipové karty od vjezdu do garazi zaméstnanciim na vyzadani vydava sprava budov arealu proti
zaloze.

Hostdm ubytovaci &asti vydava Cipové karty pfi ubytovani recepéni sluzba.

Parkujici musi vyuzivat pouze pfidélené stani.

Do garazi nesmi vjet vozidlo s pohonem na LPG (plyn).

ClL.7

Provoz ubytovaci ¢asti

Ubytovaci zafizeni slouzi k ubytovani mimoprazskych lektord a hostu univerzity.

Ubytovani vyfizuje organizacni odbor rektoratu, ktery vydava pisemné povoleni k ubytovani s
uvedenim doby pobytu, ¢islem pokoje a zplisobem uhrady.

Provoz zabezpeduje Sprava budov Areélu Jinonice.

Vstup do ubytovaci &asti je nepfetrzité umoznén recepcni sluzbou.

Recepéni sluzba zapisuje hosty pfi ubytovani do hotelové a domovni knihy, pfipadné inkasuje
predepsané poplatky.
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Cl. 8
Provoz spoleénych uéeben.
Provoz spoleénych prostor zajistuje sprava budov ve spolupraci se sekretariaty fakult.

Sekretariaty pfedaji SB rozvrhy pfislusného semestru nejpozdéji tyden pfed zahajenim vyuky
a SB tyto rozvrhy zapracuje do spole¢nych tabulek jednotlivych mistnosti. Dle téchto tabulek
bude naprogramovana kotelna, VZT a chlazeni.

Mimofadné akce jsou nad ramec bézného rozvrhu vyuky a planuji se na zakladé pisemnych
pozadavku fakult pfedanych na SB.

ClL.9

Ochrana majetku v arealu

Uzivatelé i hosté arealu jsou povinni se chovat tak, aby nedochazelo ke $kodam na majetku a
vybaveni objektu.

Zabezpeceni prostor je FeSeno prostfednictvim ¢lanka 3, 4 a 5 téchto provoznich pravidel.
Zameéstnanci jsou navic povinni na svém pracovisti pfi kone¢ném odchodu zkontrolovat
uzavfeni oken, vodovodnich armatur, vypnuti svétel a elektrickych pfistroji a spotfebici.

PFi kazdém odchodu z pracovi$té, na némz se jiz nikdo nezdrzuje, je nutno mistnost
uzamknout. SBZ upozornuije v této souvislosti na skute¢nost, Ze vétSina ztrat, zejména na
osobnich vécech, vznika pfi kratkodobém opusténi pracovisté bez uzamd&eni mistnosti.

Cl. 10

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Za dodrzovani pfedpisti o bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci v arealu odpovidaji vedouci
pracovnici uzivatell arealu v rozsahu svych funkci.

Zameéstnanci uzivatel(l arealu jsou v zajmu bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci povinni:
dodrzovat pfedpisy a pokyny k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, se kterymi byli
seznameni

pouzivat pfi praci predepsané ochranné pracovni prostfedky a pomucky

zUcastriovat se Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

podrobit se stanovenym zkouskam a lékafskym prohlidkam

vSechny pracovni Urazy neprodlené hlasit svému nadfizenému

upozornit své nadfizené, pfipadné referenta bezpecnosti prace, na nedostatky a zavady, které
by mohli ohrozit zdravi nebo bezpec&nost prace

Tato pravidla nabyvaji u¢innosti dne 6. 10. 2016

Bc. Libor Novak, MBA

feditel spravy budov a zafizeni Univerzity Karlovy



