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POKYNY K VYJEZDU

1. Vyplnéni prihlasky na webu zahranicni univerzity (application
process)
* pln¢ v kompetenci studenta
* dodrZzte termin zapisu
» uved’te kédy, ndzvy predmétii a kredity zahrani¢ni univerzity
* Erasmus kod: CZ PRAHAO7
* jako ,,.Departmental/faculty coordinator uved’'te Mgr. Petr Klimsa, tel.:
+420 222 112 226, e-mail: outgoing(@fsv.cuni.cz
* jako ,,Institutional coordinator* uved’te Mgr. Sylvie Boumova, tel.: +420
601 380 712, e-mail: sylvie.boumova(@ruk.cuni.cz

2. Learning Agreement

* doporucujeme pouzivat evropsky Learning Agreement (formulat v
ptiloze tohoto emailu) - vyplnite veskeré udaje, podepiSete se a posilate
na outgoing@fsv.cuni.cz k podpisu. Ten poté budete zasilat na
partnerskou univerzitu, kterda Vam musi LA taktéZ podepsat. V tomto LA
se jiz nachazi i seznam predmétii - a proto pri zaslani

na outgoing@fsv.cuni.cz nejlépe prikladejte jiz SCHVALENY
studijni plan garantem Vaseho stud. Programu

Learning Agreement z WebApps - stejny postup jako u evropského,
musi obsahovat tfi podpisy - Va3, pani prodékanky (ZARIZUJE OZS,
obracejte se tedy na nés) a partnerské univerzity. Neobsahuje seznam
predméth a nékteré univerzity jej tak budou chtit doloZzit spole¢né s timto
LA.

Online Learning Agreement - n¢které univerzity vyzaduji tzv. OLA
(https://learning-agreement.cu/), hlasite se do systému svymi udaji ze SIS
a vyplilujete dle instrukci. Jako kontaktni osobu za FSV uvadéjte mé (Petr
Klims$a) s emailem outgoing@fsv.cuni.cz. Opét musi byt "podepsan”
vSemi tfemi stranami.
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3. Schvaleni studijniho planu (table A v aplikaci is.cuni.cz/webapps)

* dodrzte pocet prepoctenych kreditli na semestr (Bc student 20 kredita,
Mgr a Ph.D. student 15 kredit) https:/fsv.cuni.cz/opatreni-dekanky-c-
152018

* zajistéte si dostatecny pocet kreditl pro postup do dalsiho studia

» zadejte Ceské ekvivalenty zahrani¢nich predmeétt a kredity
(https://karolinka.fsv.cuni.cz)

* pokud neni ekvivalent, uved’te "Zahrani¢ni vyjezd" bez kodu, kredity pak
ur¢i garant

« vypliite odkaz na studijni plan zahrani¢ni univerzity

* nechte schvalit a podepsat garantem studijniho oboru

« ZELENOU SIPKOU nastavte piihlasku do stavu ,,Pfipraveno k tisku®
* doructe na OZS (zpravidla odesle garant studijniho oboru)

4. Akceptacni dopis ze zahrani¢ni univerzity
« jakmile obdrZzite akceptacni dopis, pieposlete na: outgoing@fsv.cuni.cz
* nedorazi-li nejpozdéji 3 tydny pred vyjezdem, informujte OZS

5. Posunuti do stavu akceptovan v aplikaci WebApps

* po dodani veSkerych dokumentt fakultni koordinator pteklopi piihlaSku
studenta do stavu akceptovan, student bude informovan emailem a bude ¢ekat na
Evropskou kancelat, az vystavi Gi€astnickou smlouvu

6. Kontrola udaji a vyplnéni ¢eského euro uctu v libovolné bance s
pobockou v CR

* ve stavu piihlasky ,,akceptovan® je student povinny zkontrolovat veSkeré udaje
ve WebApps, vyplnit udaje o svém ¢eském EUR bankovnim uctu a ujistit se, ze
zvoleny zpiisob dopravy je spravny, ptipadné jej musi zménit

* studenti vyjizdé€jici v zimnim semestru si musi zajistit kontrolu studijnich
vysledkt pro postup do dal§iho akademického roku na Studijnim oddéleni a pii
prechodu na dalsi stupen studia si musi zajistit pred¢asny zapis
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7. Pozvanka z Evropské kancelaie RUK k podpisu U&astnické dohody
* obdrzite vyzvu z EK RUK (Ovocny trh 3-5, 116 36 Praha 1)

SMLOUVU JE NUTNE PODEPSAT PRED ZACATK];M VASEHO
POBYTU — POKUD TATO PODMINKA NENI SPLNENA, NEBUDE
VYPLACENO STIPENDIUM.

POKYNY V PRUBEHU VYJEZDU

Schvaleni pripadnych zmén studijniho planu (Table C)

* Zmény studijniho planu provedete v aplikaci is.cuni.cz/webapps, ze které
vygenerujete piisluSny formulai (Table C and D). U pfedmétt ve studijnim
planu v aplikaci stisknéte bud’ Cerveny kiizek (X) pro smazani piredmétu nebo
plus (+) pro pfidani nového predmétu. Po editaci studijniho planu se nad nim
objevi zelena ikonka tisku. Kliknéte na ni a zménovy studijni plan poslete
emailem ke schvaleni garantovi studijniho oboru, ktery poté zajisti doruceni
dokumentu na OZS (outgoing@fsv.cuni.cz).

Prodlouzeni délky studijniho pobytu

* pii1 prodlouzeni pobytu dorucite na OZS akceptacni dopis a nechate si
garantem schvalit a podepsat studijni plan. O prodlouzeni musite zazadat
nejpozdéji mesic pred ukoncenim plivodniho vyjezdu a cely administrativni
proces véetné podpisu dodatku ué¢astnické smlouvy se musi stihnout je§té PRED
ukonc¢enim ptivodniho vyjezdu. Po ukonceni vyjezdu nelze jiz pobyt prodlouzit.
Pobyt taktéz nelze prodlouzit dvakrat. Prodlouzeni neni narokové.

POKYNY PO VYJEZDU

Doruceni ,,Confirmation of Erasmus+ period* do 10 dntu po obdrZeni
* kopii doruc¢te na OZS (pdf scan na outgoing@fsv.cuni.cz)
» original doructe na EK RUK
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Doruc¢eni dokumentu ., Transcript*

* kopie (pdf scan) doructe na OZS (outgoing@fsv.cuni.cz) a na EK RUK
(erasmus@ruk.cuni.cz)

Zavérecna zprava studenta UK ze zahrani¢niho pobytu
* po navratu vypliite na strankadch Evropské komise zavére¢nou zpravu (odkaz
bude studentiim zaslan e-mailem z Evropské kancelaife RUK)

Uznani vysledku z pobytu ERASMUS+
* je v kompetenci garanta studijniho oboru a studijniho oddéleni
(https://fsv.cuni.cz/studium/formulare-a-navody/formulare-bc-mgr#10)
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