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Provadéni inventarizaci majetku a zavazki za rok 2019

L
Plsobnost opatieni

Fakulté byl svéren vykon spravy majetku a je tedy povinna provést inventarizaci a ovérit, zda
stav majetku a zavazki v ucetnictvi odpovida skutec¢nosti, a to ke dni ro¢ni zavérky, t. j. k 31. 12.
2019 bézného roku.

IL.
Provedeni inventarizace

Inventarizace bude provedena podle planu inventarizaci uvedeného v Opatifeni dékanky c.
25/2019. V dobé provadeéni inventur neni dovoleno prevadét majetek, jak mezi pracovisti, tak
mezi jednotlivymi mistnostmi.

Sklady musi byt po dobu konani inventur uzavieny a nesmi byt otevieny diive, nez budou
vyhotoveny soupisy zjiSténych mnoZstvi a tyto predany ekonomickému oddéleni.

I11.
Pokyny k provedeni inventarizace

P inventarizaci hospodarskych prostredk je nutno dodrzet nasledujici postup:

- zameéstnanci, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni inventarizace, musi byt proskoleni
predsedou Ustfedni inventarizaéni komise fakulty o zplisobu a cilech provadénych
inventarizaci a o BOZP v pribéhu inventarizace. Toto proskoleni potvrzuji pisemné.

- zameéstnanci jmenovani do Usttedni inventariza¢ni komise, do dil¢ich inventarizaénich
komisi a ostatni zameéstnanci, v jejichz pfimé odpovédnosti se inventarizovany majetek
nachdazi, jsou povinni zdcastnit se praci souvisejicich s ptipravou inventarizace. Pfi
provadéni inventarizace je nezbytné ohlasit kazdou odchylku od Zadouciho stavu, a to
neprodlené v priibéhu probihajici inventarizace predsedovi Ustiedni inventariza¢ni komise
fakulty.

- zameéstnanci odpovédni za hospodarské prostredky musi pied zahajenim inventur odevzdat
k zuctovani:

e vSechny doklady, tykajici se stavu a pohybu hospodaiskych prostiredki
e vSechny prijmy a vydaje téchto prostredki

Zaméstnanec odpovédny za inventarizované prostiedky potvrdi v inventurnim soupisu majetku,
Ze inventura byla provedena za jeho ucasti. Pravo na nahradu Skody bude uplatnéno u
zaméstnancl, ktefi odpovidaji za zplsobenou $kodu podle ustanoveni Zakoniku prace. Souc¢asné
zameéstnanec podepiSe osobni kartu, na které jsou uvedeny jemu svérené inventarizované
prostiredky.

Dil¢i inventarizaéni komise vypracuji zapisy o vysledku inventarizace, které musi obsahovat:

- druh inventarizovaného majetku,

- umisténi inventarizovaného majetku

- datum, k némuz byla inventarizace provedena,

- den a Casovy udaj o zahajeni a ukonceni inventury,
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- zplsob provedeni inventury (fyzicka, dokladova),

- zavady, které se v pribéhu inventury vyskytly,

- zjisténi skutecného stavu majetku a zavazki fyzickou nebo dokladovou inventurou,
- zapsani skutecnych stavili v inventurnich soupisech v jednotkach mnozstvi,

- porovnani zjiSténych stavil s ucCetni evidenci,

- vysvétleni inventarizac¢nich rozdilq,

- navrh zpisobu vyporadani inventarizac¢nich rozdild,

- zavady, které se v priibéhu inventury vyskytly,

- navrh na efektivni zptlisob likvidace zjiSténych nepotrebnych a nepouzitych zasob

U pozemkt a budov se provadi dokladova inventura doloZena vypisy z katastru nemovitosti.

Zapisy o vysledku inventarizace predaji diléi inventarizaéni komise Ustfedni inventariza¢ni
komisi fakulty, ktera vypracuje zavérecny protokol obsahujici:

- okamzik (den, hodina) zahajeni inventury hmotného majetku,

- okamzik (den, hodina) zahajeni inventury na skladech,

- terminy piedani protokolid dil¢imi inventarizacnimi komisemi piredsedovi ustredni
- inventariza¢ni komise,

- vyhodnoceni vysledki fyzickych inventur,

- vyhodnoceni vysledkii dokladovych inventur,

- napravna opatfeni k inventarizaci,

- navrh na vypoiadani inventurnich rozdild,

- datum projednani zavérecného protokolu,

- podpisy clent ustiedni inventarizacni komise.

Zavérecny protokol preda predseda ustiedni inventarizacni komise ke schvaleni dékance.
Schvéaleny zavérecny protokol o inventarizaci pfedd dékanka do 20. inora nasledujicitho roku
ustredni inventariza¢ni komisi univerzity ke zpracovani zavérec¢né zpravy.

V Praze dne 21. fijna 2019

PhDr. Alice Némcova Tejkalova, Ph.D.
dékanka Fakulty socialnich véd UK



