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MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVvOJ CR

Nabidka staze na Ministerstvu pro mistni rozvoj
Pracovni zarazeni: Odbor kabinetu, Oddéleni protokolu

Nabizime:

- zajimavou pracovni zkuSenost — nahlédnuti do fungovani Uradu statni spravy

- riznorodou pracovni napln tykajici se kazdodenniho chodu Odboru kabinetu, pfimo
spadajiciho pod ministra pro mistni rozvoj

- poskytnuti reference pro budouci zaméstnavatele, doporuceni na LinkedIn

- sluzebni PC

Naplr prace:

- spoluprace a pomoc s organizaci tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cest ministra
- spoluprace pfi organizaci zahrani¢nich navstév a diplomatickych pfijeti na MMR

- zpracovani databaze kontakt(, spoluprace na digitalizaci agendy Odboru kabinetu

- agenda zastit ministra pro mistni rozvoj — komunikace se zadateli, zpracovani, pfiprava
podkladll pro ministra

PoZadujeme:
- zajem o soucasné déni ve statni spravé a diplomaticky protokol

- zodpovédnost, samostatnost, systemati¢nost a zaméfeni na detail

- pfijemné vystupovani a schopnost formalni komunikace v ¢estiné a anglictiné

(osobni, telefonicka i emailova)

- diskrétnost, Casova flexibilita a tymovy duch

- pokrocilé znalosti nastroju MS Office a online aplikaci (SharePoint, OneNote, Teams)

- pfedchozi zkuSenost z prostiedi statni spravy, event managementu ¢&i zastupitelského ufadu v
zahranici je vitana

Nastup:
- 3. ledna 2022 (pfipadné dle domluvy a epidemiologické situace)

- délka staze: 3—6 mésicu (dle individualni domluvy s uchaze€em/univerzitou)
- Casova narocnost: 15-20 h tydné

- pracovni prostiedi: kancelar v historickych prostorach pfimo na Staroméstském namésti,
dochazeni do kancelafe — dle domluvy a aktuaini potfeby

Harmonogram:

Termin pro podavani pfihlasek je 1. prosince 2021, CV s kratkym motivaénim dopisem prosim
poslete na protokol@mmr.cz, do pfedmétu prosim uvedte Staz 2022.

Nasledné bude probihat posuzovani pfihlaSek a kontaktovani vybranych uchazeci,

v tydnu od 8. do 15. prosince budou nasledovat osobni pohovory.

Ze staZe nevyplyva zadné finanéni plnéni, Ministerstvo pro mistni rozvoj CR se
stazistou/staZistkou uzavira Dohodu o zabezpec€eni odborné praxe, ze které nevznika zadny
pracovné-pravni vztah.

Kontakt: Mgr. Zaneta Skalova 704 951 070, Bc. Veronika Frydrychova, M. A. 731 679 504

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

Staroméstské namésti
110 15 Praha 1

tel.: +420 224 861 111
fax: +420 224 861 333
IC: 66 00 22 22
WWW.mmr.cz

6


mailto:protokol@mmr.cz

