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Absolvuj letní stáž v INEX-SDA

Zajímá tě, jak funguje INEX-SDA a jak se připravují a realizují naše dobrovolnické a vzdělávací projekty? Jsi kreativní a baví tě PR? Hledáme stážisty/stážistky na letní 4měsíční stáž v dobrovolnické, vzdělávací a PR sekci v naší pražské kanceláři.
NA JAKÝ TYP STÁŽE SE MŮŽEŠ HLÁSIT?
Stáž v dobrovolnické sekci, kód ST DOBRO+ADMIN
Stáž v PR sekci, kód ST PR
Stáž v EDU sekci, kód ST EDU
JAK SE PŘIHLÁSIT?
Zašli životopis a stručný motivační dopis na outgoing@inexsda.cz do 22. 6. 2018, 16:00. Do předmětu uveď kód stáže, o kterou máš zájem. Obratem obdržíš malý úkol k vypracování. Vybrané uchazeče/ky budeme kontaktovat a pozveme je na ústní pohovor. Očekávaný nástup na stáž je na začátku července (ST DOBRO+ADMIN, ST PR) nebo na začátku srpna, případně září (ST EDU), kdy také proběhne úvodní zaškolení.
CO ZÍSKÁŠ?
Všechny uvedené stáže jsou sice neplacené, ale získat toho můžeš spoustu, např.:
· zázemí a motivující prostředí neziskové organizace s více než 25 letou historií;
· vystavení certifikátu/doporučujícího dopisu po úspěšném absolvování stáže;
· místo výkonu práce na Praze 2;
· vzdělávání v oblasti neziskového sektoru.

Stáž v dobrovolnické sekci a administrativní podpora organizace, kód ST DOBRO+ADMIN (červenec-říjen)

V dobrovolnické sekci poznáš zákulisí vysílání dobrovolníků do zahraničí na workcampy, LMTV či EVS, ale dozvíš se také něco o víc o tom, jak se organizují workcampy v ČR. Jak funguje výměna dobrovolníků na mezinárodní úrovni a jak se připravují vedoucí místních workcampů.

Co tě čeká?
· pomoc se zpracováním evaluací účastníků školení a českých workcampů;
· zpracování fotek;
· administrativní výpomoc při zpracování přihlášek;
· [bookmark: _GoBack]administrativní podpora ředitelky.

Co čekáme od tebe?
· nástup na začátku července 2018;
· pravidelné pracovní zapojení cca 10-15 hodin týdně;
· přátelský, komunikativní přístup;
· dobrá znalost anglického jazyka;
· dobrá znalost MS Office;
· aktivní a samostatný přístup k práci, zodpovědnost, spolehlivost, pečlivost a trpělivost;
· předchozí zkušenost s mezinárodním dobrovolnictvím výhodou.
**************************************************

ST EDU (srpen – listopad nebo září – prosinec)

Vzdělávací sekce nabízí možnost podílet se na organizaci akcí a realizaci zajímavých projektů či vzdělávacích seminářů. Konkrétně pracujeme například na: Projektu GLEN, Cyklu globálního dobrovolnictví, Pravidelném setkávání a podpoře projektů dobrovolníků v rámci Dobrovolnického klubu. Spolupořádáme různé české i mezinárodní vzdělávací aktivity, například projekt Agents of Change.

Co tě čeká?
· pomoc s přípravou školení Agents of Change;
· příprava evaluace a sbírání dotazníků, zpracování evaluace;
· podpora propagace projektu Glen;
· podpora organizace ponávratových akcí v září/říjnu, případně podpora pořádání krátkých seminářů během podzimu.

Co čekáme od tebe?
· nástup na začátku srpna/září 2018;
· pravidelné pracovní zapojení cca 10 hodin týdně;
· přátelský, komunikativní přístup;
· dobrá znalost anglického jazyka;
· dobrá znalost MS Office;
· aktivní a samostatný přístup k práci, zodpovědnost, spolehlivost, pečlivost a trpělivost;
· předchozí zkušenost s mezinárodním dobrovolnictvím výhodou.
**************************************************

Stáž v PR sekci, kód ST PR (červenec – říjen)

Máš spoustu nápadů a energie? Chceš se podílet na PR aktivitách neziskové organizace? Zjistit jak se propaguje mezinárodní dobrovolnictví a pořádají akce? Stáž v PR sekci INEX-SDA může být ta pravá pro tebe.
Co tě čeká?
· korektury článků a jiných výstupů (např. tiskové zprávy z českých workcampů);
· vytváření a korektura obsahu blogu INEX-SDA;
· tvorba obsahu pro sociální sítě (Facebook, Instagram, Youtube);
· rešeršní práce – aktualizace a doplňování medialistu, výběr a oslovování vhodných online médií pro publikaci;
· zpracování fotografií a videí z českých workcampů.

Co čekáme od tebe?
· nástup na začátku července 2018;
· pravidelné pracovní zapojení cca 10-15 hodin týdně;
· kreativitu, nové nápady;
· týmovou spolupráci;
· velmi dobrou schopnost mluveného a psaného slova;
· práci na PC (MS Office, internet);
· motivaci rozvíjet své dovednosti;
· výhodou: znalost grafických programů, základní znalost střihu videa, práce s Adobe Photoshopem.
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INEX - SdruZeni dobrovolnych aktivit
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Varsavska 30, 120 00 Praha 2, Czech Republic
tel:+420222 362 713, fax: +420 222 362 719
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