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|. Obecna ustanoveni

Za provoz webovych stranek Fakulty socialnich véd UK (dale jen FSV UK)
zodpovidaji prodékan pro PR (extranet) a prodékan pro rozvoj (intranet).

Hlavni technickou spravu a podporu webovych stranek FSV UK vykonava a zajistuje
CIVT.

Obsahovou udrzbu a aktualizaci svéfenych usek webovych stranek mohou ¢init
povéfeni pracovnici pfimo v aplikaci ,DG klient* nebo prostfednictvim povéfeného
pracovnika CIVT. Kazdé oddéleni (souc€ast, institut atd.) mize povéfit aktualizaci
vice pracovniku.

Distribuci spravcovskych prav pro aplikaci ,DG klient“ v rozsahu povéfeni zajisti na
pozadani povéieny pracovnik CIVT.

Vedouci pracovnici (souc€asti, institutl atd.) nahlasi zodpovédné osoby prodékanovi
pro rozvoj a bezodkladné jej informuji o zménach.

Pfidavat polozky do menu a hlavni uzly je mozné pouze po souhlasu zodpovédného
prodékana.

Nékteré Casti extranetu i intranetu mohou byt znepfistupnény pro verejnost na
zakladé pokynu prodékanu.

PFistupova prava pro tu ¢ast uzivatelu, pro kterou budou znepfistupnéné informace
uréené, budou distribuovana skrze vedouci pracovniky.

Pro vétSinu zverejhiovanych informaci (vyjma formulai() plati, Zze by mély byt v
zasadé na webové stranky umistény jako vloZzeny text a nikoliv jako soubor k
otevieni.

II. Aktuality na extra i intranetu

Kazdé oddéleni (soucast, institut atd.) maze vkladat aktuality na hlavni stranku
extranetu a/nebo intranetu. Extranet obsahuje sdéleni pro vefejnost, intranet je urcen
pro sdéleni studentim a zaméstnancim.

Zpravy na hlavni stranku intranetu zpravidla zadava poveéreni pracovnik CIVT.
Prioritu urCuje pracovnik CIVT, pfipadné zodpovédny prodékan.



Vkladat aktuality na hlavni stranku extranetu mohou pouze referentky pro PR. Ma-li
byt zprava umisténa na intranetu i extranetu, je nutné zpravu zaslat pracovnikim
CIVT i PR. K aktualitdm na extranet je vhodné zasilat i souvisejici obrazky ¢&i loga.
Soucasti pozadavku na vyvéSeni je i informace o terminu ukon&eni zvefejnéni
zpravy.

Ill. Osobni udaje a kontakty

Pfednasejici na UK FSV (bez ohledu na uvazek) jsou povinni pravidelné aktualizovat
(zejména na pocatku semestru) své osobni udaje v SIS UK — v rubrice osobni udaje.
Pfedevsim konzultaéni hodiny, telefon do kancelafe, mail a tituly.

Zmény v udajich o pracovnim zafazeni do vedoucich funkci poskytuje PO
odpovédnému pracovnikovi CIVT.

Za aktualnost kontaktnich udaja (mail, telefon a tituly) neakademickych pracovnik( v
databazi zaméstnancl zodpovidaji povéreni pracovnici pfislusnych oddéleni
(soucasti apod.). Zmény na jejich pokyn zanasi povéfena osoba CIVT.

IV. Extranet — CZ verze

Kromé niZe vypsanych vyjimek pfidavaji veSkeré informace na extranet referentky PR. Za
aktualnost uvedenych sekci jsou odpovédné osoby, které musi referentky PR o zménach
informovat.

Tabulka zodpovédnosti za jednotlivé ¢asti CZ extranetu

Organy fakulty Akademicky senat  Jednatelka AS

Disciplinarni komise Pfedsedkyné komise

O fakulté Dlouhodoby zamér FSV UK Prodékan pro védu a vyzkum

Rozvojové projekty Prodé&kan pro rozvoj

Uchazedi Podminky pfijimaciho fizeni SO

Dny otevienych dvefi SO

Ukazky pfijimacich testd  Pfislusné referentky SO

Dékanat Ekonomické oddéleni EO
Oddéleni védy ov
Oddéleni zahrani¢nich stykd 0zs
Personalni oddéleni PO



Provozné-technické oddéleni PO

Studijni oddéleni

Pronajmy

SO

Asistentka dékana

Tabulka vyjimek spravovanych pfimo z aplikace DG Client bez kontaktu s PR

Uredni deska CIVT
Véda a vyzkum (Cela sekce, mimo ov
Lpublikaéni novinky*)

V. Intranet — CZ verze

o Aktualizace jednotlivych oblasti probihaji, pokud neni stanoveno jinak, bezodkladné.

e Zapisy ze schizi institutd a kateder jsou pfistupné po zadani hesla pouze
zameéstnancum UK FSV. Rozdéleni zodpovédnosti za aktualizace a terminy.

e Tam, kde je uvedeno pouze oddéleni (soucast, institut atd.), zodpovida za aktualizaci

povéfeny pracovnik.

Tabulka zodpovédnosti za jednotlivé

oblasti CZ intranetu

Oblast/menu/uzel

Zodpovédny
pracovnik

Upfesnéni terminu

Vnitfni pfedpisy

Asistentka dékana

Opatreni dékana

Asistentka dékana

Dlouhodoby zamér

Asistentka dékana

Vyroéni zpravy

Asistentka dékana

Zapisy ze schuzi

Vedeni FSV

Asistentka dékana

Do tydne.

Akademicky senat




Zapisovatel AS UK
FSV

Védecka rada

ov

Disciplinarni
komise UK FSV

Predsedkyné
disciplinarni komise

Zapisy ze schuzi IES
vedeni a institutd
IES
IKSZ
IKSZ
IMS
IMS
IPS
IPS
ISS
ISS
CESES
CESES
Prehled formulard Ekonomické
oddéleni
EO
Personalni
oddéleni
PO
Odd. zahr. stykl
0ZS
Pro studenty
SO

Kontaky — vedeni a
dékanat

CIvT

Kontakty - oddéleni Ekonomické
oddéleni
CIVT aEO
(mimofadnosti
apod.)
Oddéleni védy
CIVT aOVv (mimofadnosti

apod.)

Oddéleni
zahrani¢nich styku

CIVT a OZS (mimofadnosti
apod.)

Personalni CIVT a PO

oddéleni (mimofadnosti

apod.)




Provozné-technické CIVT a PTO

oddéleni (mimoradnosti
apod.)

Studijni oddéleni CIVT a SO
(mimoradnosti
apod.)
Soucasti

CEMES CEMES

CIVT CIVT

CESES CESES

KJP KJP

SVI SVI
Instituty

IES IES

IKSZ IKSZ

IMS IMS

IPS IPS

ISS ISS
Studium
SO

Zahranicni styky

0Zs

Véda a vyzkum

oV
Ekonomika a
provoz
Penize a uctovani EO
Uredni deska EO
Poditade a sit CIVT
Budovy PTO

Prace na fakulté

PO

Horni menu —
predevsim funk&nost
odkazu

CIVT

Dolni menu —
funkénost odkazu

CIVT
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