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Obecné zasadyiipravy a podavani projektovychtiplaSek stanovi opgni dkanky

¢. 28/2019 Podavéani projektovych iinldSek a hospodeni s projektovymi prostdky.
Navrhovatelé projektjsou povinni se seznamit se zadavaci dokumentaw doutZe, a to
pii nejmensim v rozsahu, ktery jim umozni projektlspbivé fidit ve vécném i organizénim
ohledu, a také se vSemi dapjicimi pokyny, které danému kolu séi¢ zveéejiuje oddleni
védy na svych webovych strdnkach je zasila na instituty. iPptipraw a realizaci projektu
navrhovatel, respieSitel spolupracuje v prvnfadk s projektovym administratorem na
institutu, otadzky, s nimiz si administrator nevilyakonzultuje s odpadnou osobou oddeni
veédy priisluSnou pro dany typ saude. Zejména v ifpact dilezitych pravidelnych
projektovych vyzev odfleni wdy nabizi¢i zprostedkovava instruktdze a poradenstvi
tykajici se usggného podavani grantovychitpasek a plani projekfi. Nabidky &chto
instruktazi jsou vygSovany na strankach agldni wdy a zasilany na instituty.

Oznameni projektového zandru

Podleopateni dtkanky¢. 28/2019je v piipadt nékterych typ projekii nutné ve stanoveném
terminu oznamit oddeni wdy na pgedepsaném formuidprojektovy zangr. Tato povinnost
se tyka projekt, které spiuji alespd jednu z nasledujicich podminek:

- fakulta bude v projektu zaujimat pozici koordovat,

- projekt mé byt spolufinancovan fakultou,

- hlavnimieSitelem ma byt zahrami pracovnik, ktery dosud nema Uvazek na fakukebo v
projektu se pd&ita s vytvdenim Uvazk pro zahranini pracovniky ze zemi mimo EU,

- projekt vyZaduje dodateé studijni¢i kanceld&ské prostory praesitelsky tym.
Koordinatorské projektové zamy pripravované v ramci programu H2020 se s ohledem na
vnitrouniverzitni pravidl&idi zvlastnim metodickym postupem. (\fimnual H2020.

Priprava projektové prihlasky

Za odbornou urove piihlasky projektu (odvodreni projektu, abstrakt, klova slova apod.)
odpovida navrhovatel projektu. QGgdeni wdy primarré kontroluje, zda phlaSka odpovida
formélnim kritériim vyhlaSenym poskytovatelem v aaaci dokumentaci (n&ppovoleny
rozsah ofvodnréni, zavazna osnova, povinné udaje). Navrhovatelmmoanost konzultovat
odbornou stranku svého projektu a jehdnaminéni v rdmci svého institutu / centra podle
pravidel stanovenych jeho vedenim a u prdjelqilikovaného a smluvniho vyzkumu re@¥n
na oddleni wdy. Kontaktni osobou pro tyto projekty je Mgr. Sgh\Burianova, Ph.D., ktera
zajisti i pipadné konzultace Centra préepos poznaik a technologii UK. Podminkou pro
tyto konzultace je dasné podani projektu v souladu sergjr@nym harmonogramem pro



jednotlivé vyzvy, ktery je zuejnén na strankach odteni wdy. U koordinatorskych projekt
H2020 je na fipravu projektu mozné angazZovat externi konzaoitdirmu (viz manual
H2020.

Zpracovani rozpottu projektu

Pravidla pro stanoveni nakiad projektu jsou uvedena v zadavaci dokumentaci,
v pripravenych informacich pro navrhovatele projektwpip v FAQ oddileni dy.

V ptipac, Ze navrhovatel pt#buje pomoc sifpravou rozpoétu, obrati se nejive na
piislusného projektového administratora na institatuteprve v fipad nejasnosti na
prisluSného zawstnance odéeni wdy. Je dlezité mit na pawti, Ze Vas projekt neni jediny

a ze¢im drive se ozvete, tim&sSi je Sance na vizeni vSech otéenych otazek.

Co jsou to reZijni néklady?

Rezijni naklady (8kdy v grantovych rozptiech oznaované takeé jako dofkové naklady) je
¢ast projektovych prosdki, které si ponechava fakulta na pokryti naklad swij provoz.
Skladaji se 2zv. provozni rezie z niz jsou hrazengagiklad naklady na energie, opravy a
udrzbu, Skoleni a cestovni nadhrady pracofrdékanatu, pokud souvisi gdeckoucinnosti
fakulty. Druhoucast tvdi tzv. spravni rezie coz jsou prosedky utené k pokryti¢asti
nakladi vynaloZzenych na mzdy a zakonné odvody z mezd prdkid dékanatu. Podrobny
postup pro stanoveni rezijnich nakigd upraveropatenim akanky¢. 37/2028 Rozhodujici
je, zda pravidla so&te zahrnuti rezijnich nakladimoziuji. Aktualni sazba rezijnich naklad
na FSV UK je 19 %.

Projekty s finanéni spolutkasti pracovis€ navrhovatele

Pred podanim projelt které dle zadavaci dokumentace vyZaduji spolnfio@ani ze strany
pracovis¢, navrhovatel musi ziskat souhlagditele institutu s podanim projektu a
s financovanim spol@asti. Souhlas zasle emailem na &ddi wdy zangstnanci, ktery je
odpowdny za danou Sogit.

Kdo vyridi povinné pFilohy za Univerzitu Karlovu/ Fakultu socialnich véd?

Veskeré nezbytnéftfpohy vyplyvajici ze zadavaci dokumentace &bet které se tykaji
uchazeée, tedy Univerzity Karlovy, fip. Fakulty socialnichdd (nag. cestné prohlaseni, plna
moc), zajisti odpodna osoba pro danou s&tina oddleni wdy.

Kdo projekt poda do sougze?

Podani projektu zajisti po kontrole formalnich fdtesti projektové phlasky dle pravidel
stanovenych zadavaci dokumentaci odgdaa osoba pro danou séig na oddeni wdy. Na
pozadani zasle navrhovateli projektu potvrzeni@stihi projektu.

Jak se dozvim vysledky sow¥e?
Vysledky souwtZe zvéejiuje vyhlaSovatel soske zmisobem, ktery stanovuje zadavaci
dokumentace. Vysledky s@ie rovieéZ rozesila odéleni wdy, pokud jsou viejné dostupné.
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