Navod na presun dat z OneDrive disku FSV.CUNI.CZ na disk CUNI.CZ

Pokud vyuZivate fakultni OneDrive (ukco@fsv.cuni.cz), cloudové ulozZisté, které umoznuje bezpecné
ukladat, synchronizovat a sdilet soubory online, je potfeba presunout sva data na univerzitni OneDrive
(ukco@cuni.cz) a prestat pouzivat OneDrive fakulty.

Pro pfesun dat doporucujeme postup pfes OneDrive aplikaci. Alternativné je mozné presun soubori
pies webové rozhrani.

OneDrive aplikace (doporuceny postup)

Pfed zahajenim pfesunu dat diirazné doporucujeme provést zalohu vsech dilezitych soubori.
Naptiklad na disk C:, nebo na externi disk.

Standardné je ve Windows aplikace OneDrive nainstalovdna a spusténa. Pokud by nebyla zobrazena
vpravo dole na Hlavnim panelu (ikona mraku), aplikaci vyhledate a spustite. Otevie se okno OneDrive
disku a modra/3$eda ikona OneDrive se zobrazi vpravo na Hlavnim panelu.
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1. Kliknete na OneDrive aplikaci fakulty, ve které jste prihlaseni jako ukco@fsv.cuni.cz
2. Otevrete Nastaveni.
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Zalohovani slozky Dokumenty a ostatnich vasich slozek vypnéte, protoZe je pozdéji zacnete zalohovat
na OneDrive univerzity.

(zalohovani by pozdéji neslo zapnout, pokud uz jsou slozky zalohované na OneDrive fakulty.)
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Chvili trva, nez se zména projevi, je potifeba pockat a postupné vypnout vSechny prepinace.

Poté okno zavrete.
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Prihlasite se svym univerzitnim Gétem (ukco@cuni.cz).
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Nastavit OneDrive

Dejte si soubory na OneDrive a dostanete se k nim z jakéhokoliv zafizenf.
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Zde vidite nové umisténi vaseho OneDrive disku, které muzete volitelné zménit.
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Vase slozka OneDrive

Kdyz pfidate soubory do slozky OneDrive, budete k nim mit pfistup z jinych zafizeni
a zarovefi zstanou k dispozici i v tomto poditadi.
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Tady je vase slozka OneDrive

C:\Users\70471856\OneDrive - Univerzita Karlova

Zménit umisténi

Spustite (automatické) zalohovani vasich Dokumentu a ostatnich sloZzek do OneDrive univerzity.
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Zalohovani slozek na tomto pocitaci
Soubory budou zdlohovany, chranény a k dispozici kdekoli v OneDrive - Univerzita

Karlova, | kdyZ toto zafizenl ztratite.
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Nyni na Hlavnim panelu uvidite dvé ikonky OneDrive. Kliknutim levym tla¢itkem mysi a volbou Otevrit
slozku si otevrete oba disky.
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Disky si mGzZete otevfit vedle sebe. Pfetahnutim nebo zkopirovanim a vloZzenim si zkopirujete soubory
z FSV disku do disku Univerzity Karlovy.
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Pozor na presun sdilenych sloZiek, nebo souborl a zastupcl, které vam nékdo nasdilel.
(Oznaceny modrou Sipkou.) Tyto slozky a soubory nekopirujte. Poté, co je majitel pfesune na sviij
univerzitni OneDrive, je potfeba, aby vam je znovu nasdilel na vase ukco@cuni.cz.




Prekopirujte si pouze vami vytvofené soubory a slozky.
S vyjimkou sloZek, které jste vybrali k zalohovani. Ty se na OneDrive univerzity nahraji automaticky.

V nastaveni OneDrive univerzity si miZete zkontrolovat, jaké slozky se zalohuji automaticky.
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Zalohovani sloZzek na tomto poditaci

Soubory budou zélohovény, chrénény a k dispozici kdekoli v OneDrive - Univerzita
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Automaticky presun dat si zkontrolujte. V pripadé, ze by se data automaticky nesynchronizovala, tak je
ze slozek z FSV disku presurite na disk Univerzity ruc¢né.
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Pokud jste nékomu sdileli soubory, nebo slozky z OneDrive disku, je potfeba sdileni nastavit znovu na
ucty ukco@cuni.cz.



Pro kontrolu sdilenych sloZek a soubord mlzete pouZit webové rozhrani, kde jsou sdileni prehledné
zobrazena. Na adrese: https://fsvuk-my.sharepoint.com/
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Nyni mame vytvorenou slozku OneDrive — Univerzita Karlova, ve které se ndm (spolu se slozkou
Dokumenty a ostatnimi slozkami, které jste vybrali v nastaveni zdlohovani) soubory automaticky
zalohuji do cloudu.

Po zkontrolovani, Ze jste si presunuli vSechny soubory, které potfebujete a mate je spravné ulozeny
na OneDrive univerzity, odeberete Géet ukco@fsv.cuni.cz (v Nastaveni a v Uétu)
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Odebrani fakultniho Gctu a prehlaseni se do univerzitniho provedte na vsech svych zafFizenich
(domaci/pracovni desktop/notebook, tablet, mobil atd.), kde pouzivate OneDrive. Pfesun dat uz
neprovadéjte, slozky se automaticky synchronizuji.

Po kontrole, Ze vSe funguje a vSechna data mate pfesunuta a synchronizovana, mlzZete fakultni slozku
ze svych zafizeni smazat (nebo lépe uloZit jako zalohu).


https://fsvuk-my.sharepoint.com/

Webové rozhrani (alternativni postup)

Ptihlasite se na OneDrive fakulty na adrese https://fsvuk-my.sharepoint.com/ (ukco@fsv.cuni.cz)

Vyberete si své soubory, kliknete na né pravym tlacitkem mysi a date stahnout.
Soubory se stdhnou na disk vaseho pocitace jako zip archiv.
(zatim nejsou nijak zalohované, dokud je nepfesunete na OneDrive univerzity.)
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https://fsvuk-my.sharepoint.com/

Rozbalené soubory nahrajete z vaseho stroje na OneDrive univerzity
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Pozor na presun sdilenych sloZek, nebo soubor( a zastupct, které vam nékdo nasdilel. (Oznaceny
modrou Sipkou.) Tyto slozky a soubory nekopirujte. Poté, co je majitel pfesune na svtj univerzitni
OneDrive, je potieba, aby vam je znovu nasdilel na vase ukco@cuni.cz.
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Pokud jste nékomu sdileli soubory, nebo slozky z OneDrive disku, je potfeba sdileni nastavit znovu na
ucty ukco@cuni.cz.

Nyni jste presunuli soubory z FSV.CUNI.CZ na CUNI.CZ a mlzete zacit pouZivat pouze OneDrive
CUNL.CZ

V pfipadé nejasnosti nebo technickych potiZi se prosim obratte na e-mail migrace365@fsv.cuni.cz.
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